PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA-MG

ESTADO DE MINAS GERAIS
Praca Coronel Luiz Coutinho, sn, centro, Guiticema — MG, CEP 36.525-000
Telefone: (32) 3553-1177 / 1188 / 1225 —- RAMAL.: 207

Rubrica

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2021/ PROCESSO 097/2021

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET
http://www.guiricema.mg.gov.br

Razao Social:

CNP]J N°: . E-mail:
Endereco: n° Bairro:

Cidade: Estado:

Pessoa para contato: Telefone: ()

Retiramos cépia do instrumento convocatério da licitagdo acima identificada, através do acesso a pagina

http://www.guiricema.mg.gov.br ou pelo e-mail licitacao@guiricema.mg.gov.br, que tem como objeto Contratacao
de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de assessoria e consultoria de marketing, em
atendimento as demandas da administracio municipal, conforme especifica¢des do Edital e Termo de Referéncia.

Local: R de de 2021.

Nome:
Cargo/Funcio:

Assinatura:

Senhor(a) Licitante,

Visando uma comunica¢io futura entre o municipio de Guiricema-MG e as empresas licitantes, solicito aos
interessados o preenchimento do recibo de retirada do edital, remetendo-o a Comissdo Permanente de Licitacdo
pelo e-mail - (licitacao@guiricema.mg.gov.br). O encaminhamento deste recibo, antes da abertura da sessio,
garante a empresa comunicacao futura, em caso de alteracdo de datas ou no conteudo do Edital.

Informo que a comunicacio de eventuais retificagbes no instrumento convocatério, bem como informagdes
adicionais sobre a presente licitagdo, sera repassada a todos as licitantes que nos remeteram o presente recibo,
ressaltando também que a ndo remessa exime o(a) Pregoeiro(a) de quaisquer responsabilidades acima mencionadas.

Guiricema, 06 de abril de 2021.

Davidson Rodrigo Gomes Borges de Matos

Pregoeiro
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA-MG
SETOR DE LICITACOES

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2021
PROCESSO 097/2021

EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
MENOR PRECO POR ITEM

OBJETO:

Contratacio de empresa especializada para prestagio de servigos técnicos de assessoria e consultoria de marketing,
em atendimento as demandas da administracdo municipal, conforme especificagbes do Edital e Termo de
Referéncia.

APRESENTACAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:
DIA 22/04/2021- 8h:30min (horario limite)

ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO PRESENCIAL.:
DIA 22/04/2021- (no fim do credenciamento)

LOCAL: Sala da Comissao Permanente de Licitacio, Praca Coronel Luiz Coutinho, sn, Centro, Guiticema-MG.

CONSULTAS AO EDITAL: Site oficial do municipio

http://www.guiricema.mg.gov.br

ESCLARECIMENTOS: Telefone (32) 3538-1136

E-mail: licitacao(@guiricema.mg.gov.br
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PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Guiricema-MG, com endereco a Praca Coronel Luiz Coutinho, sn, Centro, na cidade
de Guiricema-MG, estado de Minas Gerais, torna publica a abertura do Processo Licitatotio 097/2021, na
modalidade Pregdo Presencial N° 004/2021, do Tipo Menor Prego por Item , regido pela Lei Federal n.° 10.520
de 17/7/2002, Lei Federal n° 8.666/93 de 21/6/93, LC 123/20006, alterada pela L.C 147/2014 e alteragdes
posteriores e demais normas aplicaveis a matéria, naquilo que nio contrarie este Edital e pelas clausulas e condi¢oes
abaixo declinadas. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro da Prefeitura Municipal, St.* Davidson Rodrigo
Gomes Borges de Matos ¢ pela Equipe de Apoio nomeada pela Portatia n° 218 de 23 de margo de 2021.

A apresenta¢do para credenciamento dos licitantes ocorrerd no dia 22/04/2021 as 08:30h (horatio limite) e abertura
da sessdo do pregido presencial ocorrerd também no dia supracitado ao fim do credenciamento), na sede do
municipio, no enderego supramencionado.

COMUNICADO: Devido a proliferagio da doenca chamada “Corona virus” (COVID-19), ¢ muito importante que
os licitantes e interessados em comparecer no dia e hora designados para sessdes de LicitacOes estejam seguindo os
protocolos de saidde. As medidas gerais validas incluem o reforco da prevencido individual com a etiqueta
respiratéria (como cobrir a boca com o antebraco ou lengo descartavel ao tossir e espirrar). Os virus respiratorios se
espalham pelo contato, por isso a importancia da pratica da higiene frequente, a desinfecgio de objetos e superficies
tocados com frequéncia, como celulares, maganetas, corrimio, sao indispensaveis para a protecio contra o Covid-
19. Até mesmo a forma de cumprimentar o outro deve mudar, evitando abragos, apertos de mios e beijos no rosto.
Durante a sessdo ¢ importante manter uma distdncia segura uns dos outros para evitar a0 maximo o contato. E

indicado que as mios sejam lavadas com frequéncia, indicado o uso do dlcool em gel 70% e toalhas de papel
descartaveis, sendo o USO DE MASCARAS OBRIGATORIO na sessao.

1. DO OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto o Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos
de assessoria e consultoria de marketing, em atendimento as demandas da administragio municipal, conforme
especificagdes do Edital e Termo de Referéncia.

1.2 A descricio detalhada do item consta no Termo de Referéncia, Anexo 1, deste Edital, devendo as licitantes
interessadas em participar deste certame analisa-las para que nao haja dividas sobre o objeto deste processo.

1.3 Integram este Edital todos os seus Anexos, assim como o Termo de Referéncia.
1.4 Para o julgamento das propostas, sera considerado o Menor Prego por Item.
2. AREA SOLICITANTE

2.1 Gabinete do Prefeito.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1 Somente poderdo participar deste PREGAO empresas que atenderem a todas as exigéncias deste edital e
estiverem, nos termos do artigo 3°, incisos I e II, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2000,
enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, condigdo devidamente comprovada conforme o
documento solicitado no item 5.6.1.1 ou ANEXO III-A. Podendo participar da sessdo do Pregiao Presencial os
representantes credenciados junto a Pregoeiro, devendo o interessado, ou seu representante, comprovar a existéncia
dos necessarios poderes para formulagdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame
(modelo do Anexo III) e as empresas deverao ter atividade pertinente ou compativel ao objeto licitado.

3.2 Nio poderio participar deste pregao os interessados que se encontrarem em processo de faléncia, de dissolucio,
de fusdo, de cisao ou de incorporacido, ou estejam cumprindo suspensiao temporaria de participagdo em licitacdo e
impedimento de contratar com o Municipio ou outro 6rgio publico em qualquer esfera da administragdo puablica, ou
tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administracdo Puablica, bem como licitantes que se
apresentem constituidos na forma de empresas em consorcio.

3.3 Para efeitos de participacdo das Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte nesta licitagdo, nos termos do
art. 3°, inciso I, da Lei Complementar n® 123/2000, sao considerados:
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3.3.1 MEI — Microempreendedor Individual - o microempreendedor, a pessoa juridica, ou a ela equiparada, que
aufira, em cada ano calendario, receita bruta igual ou inferior a R§ 81.000,00 (oitenta e um mil reais).

3.3.2 Microempresa — o empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada, que aufira, em cada ano calendatrio,
receita bruta igual ou inferior a R§ 360.000,00 (trezentos sessenta mil reais).

3.3.3 Empresa de Pequeno Porte — o empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada, que aufira, em cada ano-
calendario, receita bruta superior a R$ 360.000,00 (trezentos sessenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 4.800.000,00
(quatro milhdes e oitocentos mil reais).

3.3.4 Nio fard jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitagdes publicas previsto na Lei Complementar n°
123/2006 a Mictoempresa ou Empresa de Pequeno Porte:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;
b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pafs, de pessoa juridica com sede no exterior;

¢) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de outra empresa que
receba tratamento juridico diferenciado, nos termos da referida Lei Complementar, desde que a receita
bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 3°, inciso II, da Lei Complementar n® 123/2006;

d) cuyjo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nio beneficiada
por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 3°, inciso
11, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;

e) cujo sbcio ou titular seja, administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde
que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput do art. 3° da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2000;

f) Constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
@) Que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econémica, de
sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de
distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cimbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que
tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por a¢des.

k) Que nio comprove sua condicio de microempresa ou empresa de pequeno porte no credenciamento
através do documento solicitado no item 5.6.1.1 ou ANEXO III — A.

3.4 Naio podera participar da presente licitagdo a empresa:

3.41 Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administragio Publica, ou declarada inidonea para
licitar ou contratar com a Administracao Publica;

3.4.2 Em consércio;

3.4.3 Com faléncia decretada;

344 Empresas coligadas ou que mantenham atividades comerciais comuns/compartilhadas;
3.4.5 Proponentes enquadrados no artigo 9° da Lei n® 8.666/93 e postetiores alteracoes;
3.4.6  Proponentes enquadrados nas hip6teses da Simula Vinculante n® 13 do STF;

3.47 A observancia das vedagbes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis;

3.4.8  Que estiver incursa nas penalidades previstas no art. 87, incisos 11T e IV, da Lei n® 8.666/93;
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3.49  Estejam impedidas de licitar e de contratar com qualquer ente federado (Unido, Estados, Municipios,
Autarquias e Orgaos da Administragdo publica direta e entidades da administracao Publica Indireta) com base no
art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002;

3.4.10 Estiverem inclusas em uma das situagdes previstas no art. 9° da Lei Federal n° 8.666/93;

3.411 A vedagdo a participacao de interessadas que estejam reunidas sob a forma de consorcio se justifica na
medida em que a presente aquisicdo é compativel com a participa¢do de empresas de pequeno e médio porte, as
quais, em sua maioria, cumprem as exigéncias de qualificagdo técnica e econémico-financeira, condi¢Ges suficientes
para a execuc¢do de Contrato dessa natureza, o que nio tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais.

3.5 Alegacoes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado ndo serdo consideradas para
reclamacGes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execugio.

3.5.1 O municipio, reserva-se no direito de nao aceitar os servicos em desacordo com o previsto neste instrumento
convocatdtio, podendo cancelar o Contrato e aplicar o disposto no att. 24, inciso XI da Lei Federal n 8.666/93.

3.6 Na hipétese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicacio da Administracio,
no prazo maximo de 03 (trés) dias, contados do recebimento da notificagdo por escrito, mantido o preco
inicialmente no Contrato.

4. CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

4.1 Copia deste instrumento convocatério encontra-se disponivel no site oficial do municipio no endereco
www.guiricema.mg.gov.br e junto ao Setor de Compras e Licitagdes do municipio, localizado na Praga Coronel Luiz
Coutinho, sn, Centro, Guiricema-MG, podendo ser solicitado pelo e-mail licitacao iticema.mg.gov.br.

4.1.2 A obtengio de cépia impressa do edital junto ao Setor de Compras e Licitacdes, serd mediante pagamento de
Documento de Arrecadacio Municipal (DAM), para cobrir os custos com sua reproducido, e sera fornecida
mediante a apresentagido do comprovante de pagamento do DAM, devidamente autenticado por banco credenciado
pelo municipio para receber tal pagamento.

4.2 Os pedidos de esclarecimentos acerca do edital deverdo ser encaminhados ao protocolo do municipio ou pelo e-

mail licitacao@guiricema.mg.gov.br. Nenhuma juridica, ainda que credenciada por procuracio legal, poderd

representar mais de uma licitante.
5. CREDENCIAMENTO

5.1 Os representantes dos licitantes deverdao se apresentar para credenciamento junto a Pregoeiro, no horario
estipulado no preaimbulo deste edital, munidos de:

5.1.1 Instrumento de constituigdo da empresa registrado no 6rgdo competente, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

5.1.2 Carteira de identidade ou documento legal equivalente;

5.1.3 Documento que o credencie a participar deste certame (Anexo III). No caso de procuragio por
instrumento publico ou particular, a mesma devera conter firma reconhecida e atribuir poderes para apresentar
proposta, formular lances, assinar documentos e praticar todos os atos em direito admitidos e pertinentes ao
certame, em nome do licitante;

5.1.4. Declaragio de Atendimento ao Instrumento Convocatoério (Anexo V);

5.2 Caso o credenciado seja sécio ou dirigente da empresa é indispensavel a comprovacdo de ser detentor de
poderes que o habilite a formular lances e praticar todos os demais atos inerentes ao certame em nome do licitante.

5.3 O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto a Pregoeiro implica em responsabilidade legal
pelos atos praticados e a presuncdo de sua capacidade legal para realizacio das transagdes inerentes ao Pregio.

5.4 O nao atendimento de qualquer das normas indicadas neste item 5 e respectivos subitens importard no niao
credenciamento da empresa e, consequentemente, na sua exclusio da fase de lances.

5.5 O modelo do ANEXO III somente substituird a Procurac¢do caso o mesmo for apresentado com firma
reconhecida em cartério e junto com documento que comprove os poderes do mandante da outorga, ou seja, ato
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constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente registrado. Em se tratando de sociedade comercial
e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado do documento de elei¢do de seus administradores;

5.5.1 Serd admitido apenas um representante para cada licitante, sendo vedado a este representar mais de uma
credenciada, corroborando o disposto no item 3.3.

5.5.2 No caso de sécio da empresa proponente niao apresentar o Modelo sugerido no ANEXO 111, deverda o mesmo
apresentar declaracdo de acordo com os termos do art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n® 10.520, de 17.07.2002, sob
pena de responsabilizacdo nos termos da Lei.

5.6. Microempresas - ME, microempreendedor ou Empresas De Pequeno Porte — EPP:

5.6.1. Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n® 123/2006, os representantes de
Microempresas — ME, e Empresas de Pequeno Porte — EPP, deverdo apresentar o documento indicado no item
5.6.1.1 ou o Anexo III-A, e, ainda, devendo ser observado que o documento devera ser apresentado NO
MOMENTO DO CREDENCIAMENTO, SOB PENA DE PRECLUSAO do exercicio dos direitos e
prerrogativas da Lei Complementar 123/006, Lei Complementar 147/2014 e Decreto 8.538/2015.

5.6.1.1. Certiddo expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federacio da sede da licitante, comprovando a
condi¢io de microempresa ou empresa de pequeno porte, com data de emissdo nio superior a 90 (noventa) dias.

5.7. A auséncia do credenciado sem autorizacio do Pregoeiro, em qualquer momento da sessido, importard na sua
imediata exclusio da fase de lances verbais, mantendo-se sua proposta escrita e sua documentacio. A aplicagio da
penalidade descrita, se justifica pela preservacio da ordem e da lisura do processo. Caso o licitante tenha sua
proposta classificada como melhor prego, sua documentagio sera analisada e, se caso atendido todos os requisitos, o
mesmo sera habilitado, podendo o licitante na fase de habilitacio, inclusive praticar os atos inerentes a esta.

5.8 DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

5.9.1 No dia, hora e local mencionados no preimbulo deste Edital, cada licitante entregard a Pregociro e seus
auxiliares:

a) Declaraciio dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme Anexo V (a referida
declaragio devera estar por fora dos envelopes) ¢ demais documentacSes constantes nos itens 5.1 a 5.7.

b) 01 (um) envelope contendo a proposta comercial (ENVELOPE N° 1); e
) 01 (um) envelope contendo os documentos da habilitacgio (ENVELOPE N° 2)

d) Os envelopes “Proposta de Precos” e “Documentagio de Habilitagdo” deverdo ser indevassaveis,
hermeticamente fechados e entregues a Pregociro, na sessio de pregio imediatamente apés o credenciamento

> b
conforme endereco, dia e horério especificados no instrumento convocatorio.

¢) A administracio nio se responsabilizara por envelopes de “Proposta Comercial” e “Documentacio de
Habilitagao” que nio sejam entregues a Pregoeiro designada, no local, data e horario definidos neste Edital. Os
licitantes que enviarem envelopes pelo servico postal ou outras formas de envio, deverdo possuir, se requeridos,
comprovante de entrega e enderecamento a Pregoeiro.

5.10 Declarado encerrado o credenciamento pelo Pregoeiro, nio serdo admitidos novos proponentes.

5.11 Ocorrendo decretagio de feriado ou outro fato superveniente, de carater publico que impega a realizacio deste
processo na data acima mencionada, a licitagdo ficard automaticamente prorrogada para o primeiro dia util
subsequente, independentemente de nova comunicagio.

6. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

6.1 No dia, hora e local designados no preambulo deste Edital, na presen¢a dos representantes das licitantes e
demais pessoas que queiram assistit ao ato, o Pregoeiro receberd dos representantes credenciados, em envelopes
distintos, devidamente fechados e rubricados nos fechos, as propostas de pregos, a documentagio exigida para
habilitagdo das licitantes, e a declaracio dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacao,
registrando em ata a presenca dos participantes.
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6.2 Podera o licitante apresentar envelopes através da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos ou por
representante ndo credenciado, ficando o licitante obrigado a apresentd-los até a hora e data estabelecida no
preambulo, e na forma do item 5.1 deste edital.

6.3 A participacio na forma do item 6.2 impede a apresentacio de lances por parte do licitante.

6.4 Declarada a abertura da sessao pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos proponentes, dando-se inicio ao
recebimento dos envelopes.

6.5 Cada licitante devera apresentar dois conjuntos de documentos, a saber: “Proposta de Preco” e “Documentos
para Habilitacdo”.

6.6 Os conjuntos de documentos relativos a proposta de preco e a habilitacio deverdo ser entregues separadamente,
em envelopes fechados, identificados com o nome da licitante, 0 numero e objeto da licitagdo e, respectivamente, os
titulos dos contetdos "Proposta de Preco" e "Documentos para Habilitagio", na forma abaixo:

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
GUIRICEMA-MG

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2021 — PRC 097/2021
ENVELOPE N° 01 “PROPOSTA COMERCIAL”
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDEREGCO COMPLETO

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
GUIRICEMA-MG

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2021 — PRC 094-2021
ENVELOPE N° 02 “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”
RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO COMPLETO

6.7 Os documentos necessarios a participagio na presente licitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por Cartério competente ou por servidor do Municipio, ou por meio de
publicagdo em 6rgao de imprensa oficial.

6.8 Os documentos necessarios a participacao na presente licitacdo, compreendendo aqueles referentes a proposta
de preco e a habilitacio, além de seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil.

7. PROPOSTA COMERCIAL

7.1 A proposta comercial deverd ser apresentada conforme Modelo do Anexo II, contendo todas as
informacdes ali previstas, em uma via, com timbre, identificagio da empresa licitante, n® do CNPJ, endereco,
numero de telefone, e-mail e assinada pelo seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado e
qualificado. A contratacio serd do tipo MENOR PRECO POR ITEM, o qual nio podera ser superior ao valor
estimado no processo.

7.1.1  Descrigdo do objeto licitado com todas as especifica¢oes de acordo com o Anexo I
7.1.2  Indicagio do valor proposto em conformidade com o Anexo I e Anexo 11
7.1.3 A Proposta Comercial devera referir-se a integralidade dos produtos/setvigos.

7.1.3.1 A licitante devera apresentar a proposta de preco em 01(uma) via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas de
acordo com o modelo do Anexo II. A proposta devera ser impressa, assinada e carimbada, com todos os dados
solicitados neste capitulo entregue dentro do envelope de proposta e a mesma sera retida e arquivada no processo.

7.1.3.2 Proposta devera conter MARCA (exceto servigos), VALOR UNITARIO, VALOR TOTAL DO ITEM, E
VALOR TOTAL GERAL (SOMA DE TODOS OS VALORES), ou seja, a soma dos resultados da multiplicacdo
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das unidades pelos respectivos precos unitarios, cotados em reais, com até 02 (duas) casas decimais, a vista, validos

para serem praticados desde a data de entrega dos envelopes, até o efetivo pagamento.

7.1.3.3 O licitante vencedor terd o prazo de 03 (trés) dias, contados do término da sessio do pregdo, caso seja
formalmente solicitado, para entregar a proposta final (impressa, assinada, carimbada) contendo os precos
definitivos, sob pena de desclassificagio e ado¢ao das medidas para apuracio de eventual responsabilidade e
aplicagio de penalidade prevista na Lei 8666/93.

7.2 Todas as condi¢des previstas no Termo de Referéncia, Anexo I, deverdo ser observadas.
7.3 Devera comport o envelope de proposta, o ANEXO II-A

7.4 A Proposta Comercial tera validade por, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessdo publica do
Pregio.

7.5 Toda a especificagao do objeto licitado sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato da entrega de sua proposta
comercial.

7.6 Caso a proposta nio esteja assinada e estando presente o representante legal ou procurador da licitante, serd
permitida a assinatura na mesma, validando-a.

8. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.1 O licitante que ofertar o Menor Prego por Item devera apresentar a documentagio abaixo relacionada:

I - PESSOA JURIDICA

8.2. Habilitagdo Juridica

8.2.1  Para Empresa Individual: Registro Comercial; Certificado do MEI para Microempreendedor Individual

8.22  Para Sociedade Comercial (Sociedade empresaria em geral): Ato constitutivo, estatuto ou Contrato
social em vigor e alteragdes subsequentes ou Contrato consolidado, devidamente registrados;

8.2.3  Para Sociedade Civil (Sociedade Simples): Inscricio do ato constitutivo e alteragdes subsequentes ou
Contrato consolidado, devidamente registrados no Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

8.3 Regularidade Fiscal

8.3.1 Prova de inscri¢dio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Fazenda ou
Comprovante de Inscricio e de Situaciao Cadastral, emitido em até 90 dias da data de abertura da licitagao.

8.3.2  Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, que deverd ser comprovada através da apresentagio de
Certidao expedida pela Secretaria da Receita Federal / Certidao Negativa de Débito (CND) de contribui¢bes
previdenciarias, expedida pela Receita Federal do Brasil, observada a validade/aceitagio das certiddes expedidas
pela Receita Federal em data anterior a vigéncia da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1751, de 2 de outubro de
2014, bem como das certidGes emitidas posteriormente, em conformidade com o referido normativo.

8.3.3  Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certidio Negativa expedida pela Secretaria
da Fazenda do Estado em que estiver situada a sede do licitante.

8.3.4  Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante.

8.3.5  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS através do Certificado
de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Economica Federal.

8.4. Requisitos para a Regularidade Trabalhista

8.4.1. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - (CNDT) Art. 03, da Lei n® 12.440, de 7 de julho de
2011.emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

8.4.2. Declaracio assinada por representante legal do licitante de que nao outorga trabalho noturno, perigoso ou
insalubre 2 menores de 18 (dezoito) anos, e qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigio
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme ANEXO IV deste Edital.

8.5 Habilitagao econémico-financeira:
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8.5.1 Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagio Judicial, expedida pelo cartério distribuidor da sede da
pessoa juridica, emitida, no maximo, 90 (noventa) dias antes da data fixada para entrega das propostas ou Certidao
Judicial Civel Negativa, expedida eletronicamente, nos termos do caput do art. 8° da Resolugio 121/2010 do
Conselho Nacional de Justica na Comarca responsavel do Domicilio da Licitante.

8.6 Qualificagdo Técnica / Documentagio Especifica

8.6.1  Qualificagdo Técnico-Operacional (para as empresas participantes): Deverd ser apresentado pelo
menos um Atestado de Capacidade Técnica, com firma reconhecida, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, demonstrando que a empresa detém experiéncia anterior na prestacio de setvicos de natureza
compativel com o objeto deste termo, inclusive constando a descricdo detalhada dos servicos prestados pelo
licitante e comprovando que o licitante prestou ou presta tais servicos, podendo ser exigido da proposta melhor
qualificada, que apresente cOpia autenticada do contrato de prestacdo de servicos ou da nota fiscal, que deram
origem ao referido Atestado;

8.6.1.1 A comprovagio do vinculo do profissional com a empresa devera ser feita por meio da apresentacio de:
a) copia da ficha de Registro de Empregados — R.E ou c6pia da folha do Livro de Registro de Empregados; ou
b) copia do registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, ou

¢) Sendo um dos sécios da empresa, a comprovagao se baseia na habilitagdo juridica (Contrato Social); ou

d) Contrato de trabalho;

8.7 Certiddo de Consulta Consolidada emitida em até 30 (trinta) dias da abertura da licitacdo, para
verificagdo, como condi¢do prévia para deferimento da habilitacio, quanto ao eventual descumprimento das
condi¢des de participagio, especialmente quanto a existéncia de san¢io que impega a participa¢do no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta Consolidada de Pessoa Juridica realizada por intermédio do Tribunal de
Contas da Unido através da URL https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/, (Licitantes Inidéneos/TCU; Cadastro
Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade/CNJ; Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas/CGU-Unido; Cadastro Nacional de Empresas Punidas/CGU-Unigo.

Obs: A consulta consolidada de pessoa juridica visa atender aos principios de simplificacio e racionalizacdo de servicos piblicos digitais.
Fundamento legal: Lei n° 12.965, de 23 de abril de 2014, Lei n° 13.460, de 26 de junho de 2017, Lei n° 13.726, de 8 de outubro de 2018, Decreto n°
8.638 de 15, de janeiro de 2016.

8.8 Os documentos exigidos neste instrumento convocatério, poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de cépia legivel ou autenticada por cartério competente, com excegdo dos extraidos pela internet,
com vigéncia plena na data fixada para sua apresentacio.

8.9 Serdao admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos originais sejam
apresentados a Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autentica¢do durante a sessio do Pregio. (art. 32 Lei

8.666/93).

8.10  Sob pena de desclassificagdo, os documentos mencionados neste Titulo, de acordo com o item 8.8, nido
poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e
filmes.

8.11  Os documentos que nio possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao expedidor ou pelo edital,
deverdo ser datados dos dltimos 90 (noventa) dias até a data de sua apresentacdo, exceto eventuais atestados de
capacidade técnica, conforme o caso.

8.12  Uma vez incluldo no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a ser
substituido por cépia reprografica autenticada.

8.13  Os documentos relacionados no item 8.2, “HABILITACAO JURIDICA” ndo precisario constar do
envelope “Documentos de Habilitacdo", se tiverem sido apresentados patra o credenciamento neste Pregio.

9. PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

9.1 No horario e local indicado no preambulo, sera aberta a sessao de processamento do Pregao, iniciando-se com o
credenciamento dos interessados e recebimento da Declaracio de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo e
dos envelopes de Proposta de Precos e Documentagao de Habilitagio.
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9.2 Ap6s o encerramento do credenciamento e identificagdo dos tepresentantes das empresas proponentes e

recebimento da Declara¢io e das propostas, o Pregoeiro declarara encerrado o credenciamento e aberta a sessao do
PREGAO.

9.3 Encerrado o credenciamento e declarada aberta a sessdo, nao mais serao admitidos novos licitantes.

9.4 Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o atendimento a todas as
especificacdes e condicGes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas
que estiverem em desacordo ou acima do valor estimado informado no Termo de Referéncia. A anilise das
propostas visard ao atendimento das condi¢bes estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as
propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados no Edital;

b) Que nio atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste edital ou imponham condigdes;

C) Que apresentarem preco baseado exclusivamente em proposta dos demais licitantes;

d) Que apresentarem valores manifestamente excessivos ou manifestamente inexequiveis;

e) Que contiverem vicios, por omissdo, irregularidades e/ou defeitos capazes de dificultar o

julgamento e que nio forem passiveis de saneamento na prépria sessio.
9.5 Serio selecionadas, para a etapa de lances verbais, as propostas de Menor Preco por Item.

9.5.1 As propostas serdo ordenadas em ordem crescente e o Pregoeiro classificara, para a etapa de lances, o autor da
proposta de “Menor Preco por Item”, e aqueles que tenham apresentado propostas em valores superiores em até
10% (dez por cento), deste valor para participarem de lances verbais.

9.6. Se ndo houver, no minimo, 03 (trés) propostas de precos nas condi¢des definidas na clausula anterior, o
Pregoeiro classificard as melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), para que seus autores participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas apresentadas.

9.7 Em seguida, serd iniciada a etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverdo ser formulados de forma
sucessiva, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada que representa o maior

preco.
9.8 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢des, ficarem empatadas, sera realizado sorteio em ato
publico, para definir a ordem de apresentacdo dos lances.

9.9 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da
etapa de lances verbais postetiores, ficando mantido o dltimo valor apresentado pelo licitante, para efeito de
posterior ordenagao das propostas.

9.10.  Nio podera haver desisténcia dos lances ja ofertados.

9.11.  Caso nio se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta escrita de MENOR
PRECO POR ITEM e o valor estimado da contratagio.

9.12. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes ndo mais realizarem lances
verbais.

9.13. Havendo a participagdo de pequenas empresas, assim definidas de acordo com a Lei Complementar Federal
123/006, sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacio para as microempresas ¢ empresas
de pequeno porte.

9.13.1. Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor prego proposto,
conforme §2° do art. 44 da L.C 123/06.

9.13.2. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

9.13.2.1. A Microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de
preclusio;
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9.13.2.2. Nio ocorrendo contratagido da pequena empresa, na forma do inciso anterior, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese dos §§ 1° e 2° do artigo 44 da Lei Complementar Federal
n° 123/06, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo diteito;

9.13.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 1° e 2° do artigo 44 da Lei Complementar federal n°
123/006, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

9.13.2.4. Na hipétese da nio contratacdo nos termos previstos no caput do artigo mencionado no item
anterior, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.13.3 O disposto no artigo 45 da Lei Complementar Federal n® 123/06 somente se aplicard quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.14. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu valor seja
compativel ou acima do valor estimado da contratagio, esta podera ser aceita, caso o proponente reduza o valor
para adequar-se a0 preco estimado.

9.15. Sendo aceitavel a oferta de MENOR PRECO POR ITEM, serd aberto o envelope contendo a documentagio
de habilitacio do licitante que a tiver formulado, para verificagdo do atendimento das condi¢es habilitatorias, com
base na documentacio apresentada.

9.16. Na apreciacio e no julgamento das propostas ndo sera considerada qualquer oferta ou vantagem nio prevista
neste instrumento, nem serdo permitidas ofertas de vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes,
obrigando-se, no entanto, a prestar toda e qualquer atividade oferecida em sua proposta.

9.17. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias e dos requisitos de habilitacdo, a licitante sera
habilitada e declarada a vencedora do certame, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

9.18.  Se a proposta nio for aceitivel ou se o proponente nio atender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinard as ofertas subsequentes de MENOR PRECO POR ITEM , verificando a sua aceitabilidade e procedendo
a verificacio das condi¢oes de habilitacio do proponente, na ordem de classificacio, até a apuracdo de uma proposta
que atenda ao edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor ¢ a ele adjudicado o objeto deste edital.

9.19. O Ilicitante que deixar de apresentar os documentos de habilitagdo exigidos na fase de habilitagdo, ou que o
fizer em desacordo com as normas deste Edital, serd considerado automaticamente inabilitado, nio sendo
concedido, sob qualquer pleito, prazo para a complementacio desses documentos, salvo o disposto nos arts. 42 ¢ 43
da Lei Complementar n® 123/2006

9.20.  Nas situagbes previstas nos incisos 9.9, 9.12 e 9.14 o Pregoeiro poderd negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido Menor Preco por Item.

9.21.  Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do procedimento e as
ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes.

9.22. Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposi¢io relativamente ao pregio, o Pregoeiro
devolvera, aos licitantes julgados desclassificados, os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”
inviolados, podendo, todavia, reté-los até o encerramento da licitagao.

9.23 Sera desclassificada a proposta que:
9.23.1 Nio se refira a integralidade do objeto;

9.23.2 Apresente pregos simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos de mercado,
superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no § 3° do art. 44 ¢
inciso I e II do art. 48 da Lei Federal n°. 8.666/93;

9.23.3 Nao atenda as exigéncias do instrumento convocatdrio ou aquelas estabelecidas em diligéncias.

10. IMPUGNACOES E RECURSOS
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10.1 Impugnacdes aos termos do Edital poderio ser interpostas por qualquer cidadao ou licitante, no prazo de 02
(dois) dias tuteis antes da data fixada para o recebimento das propostas, dirigidas a Pregoeiro, devendo ser
encaminhadas ao Protocolo do municipio.

10.1.1. Por escrito, mediante protocolo na sede da Prefeitura Municipal, endereco sito 2 Praga Coronel Luiz
Coutinho, sn, Centro, Guiricema-MG, CEP 36.525-000;

10.1.2. Em arquivo eletronico, o qual conste identificacdo com assinatura escrita ou eletronica, do subsctitor,
através do e-mail licitacao(@guiricema.mg.gov.br , hipdtese em que o licitante devera obter a mensagem eletrdnica
de resposta da CPL/Pregoeiro atestando o recebimento do arquivo pelo Pregoeiro/CPL (a documentagio original
deve ser apresentada em até 5 (cinco) dias apds o envio do e-mail);

10.1.3 Em qualquer das hipéteses elencadas acima, o licitante serd responsavel pela qualidade e fidelidade do
material transmitido ou enviado ou protocolado e, especialmente, por sua entrega/recebimento/recepciao pela
CPL/Pregoeiro Municipal.

10.2 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intenc¢do de recorrer,
cuja sintese serd lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentagdo das razdes do recurso,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que
comegario a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.3 O licitante podera apresentar as razdes do recurso na sessdo do Pregio, as quais serdo reduzidas a termo na
respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados a apresentar contrarrazdes no prazo de 03
(trés) dias contados da sessdo, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.4 A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de recurso.

10.4.1. A manifestagdo na sessao publica e a motivagdo, no caso de recurso, sao pressupostos de admissibilidade
dos recursos.

10.5 As razdes e contrarrazées do recurso deverdo ser encaminhadas por escrito, com identificagio de seu
subscritor, através de uma das seguintes formas:

10.5.1. Por escrito, mediante protocolo na sede da Prefeitura Municipal, endereco sito a Praca Coronel Luiz
Coutinho, sn, Centro, Guiricema-MG, Minas Gerais;

10.5.2. Em arquivo eletronico, o qual conste identificacdo com assinatura escrita ou eletronica, do subscritor,
através do e-mail licitacao iricema.mg.gov.br hipétese em que o licitante deverd obter a mensagem eletronica de
resposta da CPL/Pregociro atestando o recebimento do arquivo pelo Pregoeiro/CPL; (a documentagao original
deve ser apresentada em até 5 (cinco) dias apds o envio do e-mail).

10.5.3. Em qualquer das hipéteses elencadas acima, o licitante serd responsavel pela qualidade e fidelidade do
material transmitido ou enviado ou protocolado e, especialmente, por sua entrega/recebimento/recepgio pela
CPL/Pregoeiro Municipal.

10.5.4. O Municipio nio se responsabilizara por razles, contrarrazées e memoriais de recursos e impugnacoes
enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos da sede da Prefeitura ou que nio
obsetvem os itens 10.1 e/ou 10.5 e subitens, e que, por isso, nao sejam apresentados na forma e prazo legais.

10.5.5. Nio serdo reconhecidas as impugnacdes e os recursos interpostos apds o respectivo prazo legal, e/ou
subscrito por representante que ndo comprove poder de representacio legal.

10.5.6 Os recursos serdo dirigidos a autoridade competente, por intermédio do Pregoeiro que, reconsiderando ou
nao sua decisao, o fara subir devidamente informados, no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar de seu recebimento.

10.6. A falta de apresentacio de razdes, mencionadas no subitem 10.3, importara a decadéncia do direito de recurso,
culminando com a adjudica¢io do objeto do certame a licitante vencedora.

10.6.1 O acolhimento do recurso importard a invalidagdo, apenas, dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.6.2. Serdo estritamente respeitados os ritos e os trimites recursais estabelecidos na Lei Federal n® 10.520/02, Lei
Federal n°® 8.666/1993 e legislacio correlata em vigor.
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10.6.3. A decisido proferida em grau de recurso serd definitiva e dela dar-se-4 conhecimento a todos os licitantes por
meio de publicagio na Imprensa Oficial.

10.7  Os recursos e impugnacdes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de ndo serem
conhecidos:

a) ser dirigido ao Prefeito Municipal, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias, conforme estabelecido
no item 10.3 deste Titulo;

b) ser dirigido ao Prefeito Municipal, nos casos de anulagdo ou revogacio, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, nos
termos do art. 109, inciso I, alinea “c”, da Lei Federal n°. 8.666/93;

¢) ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador, contendo razdo social, CNPJ e
endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante,
devidamente comprovado.

d) ser protocolizado no Protocolo da Prefeitura Municipal.

10.9 A decisdo acerca de recurso interposto serd comunicada a todos os licitantes por meio de publicagdo na
Imprensa Oficial.

10.10  Nao serdo conhecidas as impugnacdes e os recursos interpostos apds o respectivo prazo legal, e/ou
subscrito por representante que ndo comprove poder de representacio legal.

10.11 A Prefeitura Municipal nio se responsabilizara por memoriais de recursos e impugnacoes enderecados via
servico postal ou por outras formas, entregues em locais diversos da Prefeitura, e que, por isso, nio sejam
protocolizados no prazo legal.

11. ADJUDICACAO, HOMOLOGAGCAO, FISCALIZACAO E RECEBIMENTO

11.1 Inexistindo manifestacdo recursal o Pregoeiro proclamara o licitante vencedor, competindo a autoridade
superior homologar o procedimento licitatério.

11.2 Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatoério.

11.3 A solicita¢do, autotizacio, acompanhamento, fiscalizacio, recebimento e conferéncia dos produtos/servicos
objeto desta licitacdo serdo realizados por servidor da Prefeitura Municipal.

11.4 O gestor do contrato ou servidor por ele designado serd o responsavel pelo recebimento e conferéncia do
produto/setvico entregue/prestado.

11.5 Na ocorréncia de descumprimento dos prazos previstos no Termo de Referéncia e no Contrato, a Prefeitura
Municipal podera aplicar as sangoes ali previstas.

11.6 A Prefeitura Municipal nfo se responsabilizard por contatos realizados com setores ou pessoas nio
autorizadas, salvo nas hipéteses previstas, expressamente, neste Edital.

12. DO CONTRATO E DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 Homologado o resultado da licitagdo, respeitada a ordem de classificagio, a Prefeitura Municipal convocara o
proponente classificado para, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da data do recebimento da convocacio,
assinar o contrato - Anexo VI, sob pena de decair do direito de contratacido, na forma do art. 81 da Lei 8.666/93.

12.1.1. O prazo fixado no item anterior podera ser prorrogado, desde que a solicitacio seja apresentada durante o
transcurso do intersticio inicial, caso ocorra motivo justo e aceito pelo setor de Licitagoes.

12.2. Se os licitantes adjudicatarios, convocados dentro do prazo de validade de suas propostas, deixarem de assinar
o Contrato, nio tendo solicitado prorrogacdo de prazo com justificativa aceita pelo setor de licitagoes, o Pregoeiro
examinard as propostas subsequentes e a habilitacio dos licitantes, segundo a ordem de classificacdo, até a apuracio
da proposta que atenda ao Edital, podendo ainda, negociar o prego.

12.3. E de responsabilidade exclusiva do requisitante do bem ou servico a nomeacio de fiscal de contrato de acordo
com o regramento contido no art. 67 da Lei 8.666/93.
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12.4. O gestor do contrato realizard o controle da execucio dos servigos prestados, qualitativa e quantitativamente,
visando, inclusive, que nio se exceda o limite estimado para a contratacio.

12.5 Os recursos necessirios ao atendimento das despesas correrio a conta das seguintes DOTACOES
ORCAMENTARIAS do exercicio de 2021: 02.01.04.122.0001.2.021.3.3.90.39 — Ficha 11

13 - ACEITABILIDADE DO OBJETO

13.1 O municipio podera realizar sempre que solicitado ou mesmo que em atendimento aos diversos setores
administrativos, realizar pesquisas de mercado para averiguar se os valores Contratados condizem com a realidade
do mercado.
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14 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 O licitante vencedor que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar ou apresentar
documentacio falsa, ensejar o retardamento da execugdo do objeto, nio mantiver a proposta, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio e, se for o caso, sera
descredenciada do Cadastro Geral de Fornecedores da Prefeitura, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas no edital e demais cominag¢oes legais.

14.2  Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do descumprimento contratual:

1421 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucio do objeto, até o 30° (trigésimo) dia,
calculado sobre o valor do Contrato, por ocorréncia.

14.2.2  10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execug¢éo do
objeto, com a consequente rescisdo contratual.

14.2.3  20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipétese da Contratado, injustificadamente, desistir do
Contrato ou der causa a sua rescisio, bem como nos demais casos de inadimplemento contratual.

143 O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serda descontado dos pagamentos
devidos pela Prefeitura Municipal. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenga deverd ser paga pela Contratado
por meio de guia propria emitida pela Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 3 (trés) dias dteis a contar da
aplicaciio da sangio.

144 As sangOes previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apds regular
processo administrativo em que se garantira a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

15. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE LEI COMPLEMENTAR N° 123/06 e LC 147/2014

15.1. A licitante comprovadamente enquadrada como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP)
nos termos da Lei Complementar n°. 123/2006 e suas alteragdes postetiores terd o tratamento diferenciado e
favorecido, expressamente previsto neste edital.

15.2.  Para exercicio do direito ao tratamento diferenciado, a licitante enquadrada como ME ou EPP deverd
observar o procedimento descrito no item 5.1 e subitens sob pena de preclusio.

15.3. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte terd, nesta licitacdo, os seguintes
tratamentos diferenciados e favorecidos:

15.3.1. Preferéncia de contratacio por critério de desempate diferenciado, na forma do item 9.6.3 e subitens;
15.3.2. Prazo diferenciado para apresentacao dos documentos de regularidade fiscal.

15.3.2.1 No prazo diferenciado para apresenta¢do dos documentos de regularidade fiscal, a licitante enquadrada
como microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar esses documentos com algum tipo de restricao
tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data de declaracio do vencedor deste processo, para apresenta-los
novamente ja sem qualquer restrigao.

15.3.2.2. O prazo referido no item anterior podera ser prorrogado por mais 05 (cinco) dias uteis, nos termos
do art. 43, §1° da LC123/006, com redacio determinada pela LC147/2014.

15.3.2.3. Durante o decurso dos prazos referidos nos itens 15.3.2.1 e 15.3.2.2, a licitante enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar os documentos de regularidade fiscal com algum tipo
de restricdo sera considerada HABILITADA e permanecerd no processo, observando o disposto nos itens 15.3.2.4
e 15.3.2.5.

15.3.2.4. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte deverd apresentar no
Envelope n°. 2 todos documentos de regularidade fiscal exigidos no edital, mesmo se houver algum tipo de
restricdo, sob pena de ser considerada INABILITADA.

15.3.2.5. Findo os prazos referidos nos itens 15.3.2.1 e 15.3.2.2, a licitante enquadrada como microempresa
ou empresa de pequeno porte que nao apresentar os documentos de regularidade fiscal exigidos neste edital ja sem
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qualquer restricio serd considerada INABILITADA e perdera o diteito de contratar com o municipio o objeto
desta licitacio.

15.3.2.6. Na ocorréncia do disposto no item anterior, o municipio podera:

15.3.2.6.1. Convocar as licitantes remanescentes na ordem de classificagdo observando as exigéncias deste
Edital;

15.3.2.6.2. Revogar o presente processo licitatério.

16 DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 A Empresa interessada deverd examinar cuidadosamente o presente Edital e seus anexos, bem como ter pleno
conhecimento da legislagdo pertinente, pois alegacdes de desconhecimento das suas disposi¢oes nio serdo aceitas
para justificar eventuais divergéncias ou erros existentes em seus documentos de habilitacdo ou na proposta.

16.2 As normas que disciplinam este Pregao serdao sempre interpretadas em favor da ampliacio da disputa entre as
interessadas, atendidos o interesse publico ¢ o da Administragdo, sem comprometimento da seguranca da
contratacao.

16.3 O desatendimento de exigéncias formais, nio essenciais, ndo importara no afastamento da licitante, desde que
seja possivel a afericdo da sua qualidade e a exata compreensio da sua proposta durante a realizagdo da sessdo
publica deste Pregio e desde que nio fique comprometido o interesse do 6rgao promotor do certame, bem como a
finalidade e a seguranca da futura contrata¢io, assim como a lisura do procedimento.

16.4 A adjudicacido do objeto da licitagio a licitante vencedora e a homologag¢ao do certame nio implicardo direito a
contratacao.

16.5 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclusive o do vencimento,
observando-se que sé se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal do municipio, exceto quando for
explicitamente disposto em contratio.

16.6 A autoridade titular do 6rgdo promotor do certame somente poderd revogar a presente licitacdo por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagao de terceiros, mediante ato escrito e
fundamentado.

16.7 No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizacdo do Pregio, este prazo serd
reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nio afetar a formulacdo das propostas.

16.8 Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, serd competente o Foro de Visconde
do Rio Branco / MG.

16.9 Na hipétese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitagdo, serd marcada nova data para a
sessdo do Pregdo, com reabertura dos prazos previstos na legislacio.

16.10 A copia do Edital e seus Anexos estardo a disposi¢do dos interessados no endereco citado no preambulo deste
instrumento e no site da prefeitura www.guiricema.mg.gov.br .

16.11 Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados neste mesmo
endereco.

16.12 As situagbes ndo previstas neste Edital, inclusive as decorrentes de caso fortuito ou de for¢a maior, serdo
resolvidas pelo (a) Pregoeiro (a) ou pela autoridade competente, desde que pertinentes com o objeto do pregao e
observadas a legislacio.

17. DO PAGAMENTO

17.1 O valor dos materiais/equipamentos solicitados, objetos desta licitagio deverdo ser pagos por transferéncia
bancaria (titularidade do vencedor do certame) em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da Nota Fiscal.

17.2 — Nio sera realizado pagamento a titulo de adiantamento.

18. SANCOES
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18.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela licitante vencedora, sem justificativa aceita
pela Prefeitura Municipal de Guiricema-MG, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar nas
seguintes sangoes:

I - Adverténcia;

I1- Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor Contratado, devidamente atualizado pelo Indice Geral de Precos de
Mercado - IGPM/FGV;

I1I- Suspensao temporaria de participa¢do em licitacdo com o Municipio de Guiricema-MG pelo prazo de 05 (cinco)
anos;

IV- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, na forma prevista no Inciso
IV do art. 87 da Lei 8.666/93, além do encaminhamento ao Ministério Publico para aplicagio das san¢des criminais
previstas nos artigos 89 a 99 da referida Lei, salvo superveniéncia comprovada de motivo de for¢a maior, desde que
aceito pelo Municipio.

18.2 A aplicagio das sangdes previstas neste edital nio exclui a possibilidade da aplicacio de outras, previstas na lei
8.666/93, inclusive a responsabilizacio da licitante vencedora por eventuais perdas e¢ danos causados 2
Administracio.

18.3 A multa devera ser recolhida aos cofres piblicos do Municipio, via Tesouraria Municipal, no prazo maximo de
10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento da notificagio enviada pela Prefeitura Municipal.

18.4 O valor da multa podera ser descontado na nota fiscal ou crédito existente na Prefeitura Municipal, em favor da
licitante vencedora, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca serd cobrada na
forma da lei.

18.5 As san¢Oes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis.

18.6 Em qualquer hipétese e aplicagdes de sangdes sera assegurado a licitante vencedora o contraditorio e a ampla
defesa.

19. DA FRAUDE E CORRUPCAO

19.1. O Municipio de exige que os licitantes/contratados, observem o mais alto padrio de ética durante a
licitagdo e execucdo dos contratos. Em consequéncia desta politica, define, com os propositos dessa disposi¢ao, os
seguintes termos:

19.1.1. “pratica corrupta” significa a oferta, a doagio, o recebimento ou a solicitagdo de qualquer coisa de valor
para influenciar a acdo de um funcionario publico no processo de licitagdo ou execu¢iao do Contrato;

19.1.2. “pratica fraudulenta” significa a deturpagio dos fatos a fim de influenciar um processo de licitagdo ou a
execucio de um Contrato em detrimento do Contratante;

19.1.3. “pratica conspiratoria” significa um esquema ou arranjo entre os concorrentes (antes ou apos a
apresentacio da proposta) com ou sem conhecimento do Contratante, destinado a estabelecer os precos das
propostas a niveis artificiais nio competitivos e privar o Contratante dos beneficios da competi¢io livre e aberta;

19.1.4. “pratica coercitiva” significa prejudicar ou ameagar prejudicar, diretamente ou indiretamente, pessoas ou
suas propriedades a fim de influenciar a participacio delas no processo de licitagdo ou afetar a execugdo de um
contrato;

19.1.5. “pratica obstrutiva” significa:

19.1.5.1.- destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas materiais para investigacdo ou oferecer
informagdes falsas aos investigadores com o objetivo de impedir uma investigacio do Contratante ou outro Orgio
de Controle sobre alegacbes de corrupcio, fraude, coercdo ou conspiragdo; significa ainda ameagar, assediar ou
intimidar qualquer parte envolvida com vistas a impedir a liberacdo de informacSes ou conhecimentos que sejam
relevantes para a investigacio; ou

19.1.5.2.-Agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do direito do Contratante ou outro Orgio de
Controle de investigar e auditar.
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19.1.6. O Municipio rejeitara uma proposta e aplicara as sangoes previstas na legislacdo vigente se julgar que o
licitante, diretamente ou por um agente, envolveu-se em praticas corruptas, fraudulentas, conspiratorias ou
coercitivas durante o procedimento licitatério.

19.1.7. A ocorréncia de qualquer das hipéteses anteriormente elencadas, assim como as previstas no Anexo I da
Portaria SDE n® 51 de 03 de julho de 2009 — “Guia de Anilise de Denuncias sobre possiveis infracoes
concortrenciais em licitacbes”, serd denunciada a Secretaria de Desenvolvimento Econdémico do Ministério da
Justica para adogdo das medidas cabiveis.

20. DISPOSICOES FINAIS

20.1. O municipio podera, por despacho fundamentado pelo Pregoeiro e até a entrega da Nota de Empenho,
excluir qualquer licitante, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, sem que a este assista o direito de reclamar
indeniza¢do ou ressarcimento, se chegar ao seu conhecimento, em qualquer fase do processo licitatério, fato ou
circunstincia que desabone a idoneidade da licitante.

20.2. A licitagio poderd ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anulada por ilegalidade de oficio ou
por provocacio de terceiros mediantes parecer escrito do Pregoeiro, devidamente fundamentado.

20.3. A nulidade do processo licitatério induz a do Contrato, sem prejuizo ao disposto no paragrafo unico do art.
59, da Lei Federal n® 8.666/93.

20.4.  As reclamacdes referentes a documentagdo e as propostas deverio ser feitas no momento da abertura do
envelope correspondente, por escrito, quando serdo registradas em ata, sendo vedada, a qualquer licitante,
observa¢des ou reclamagdes impertinentes ao certame.

20.5. A apresenta¢io da proposta implica, por parte da licitante, observagdo dos preceitos legais e regulamentares
em vigor, bem como a integral e incondicional aceitagio de todos os termos e condi¢bes deste edital sendo
responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacdo.

20.6. Havendo indicio de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, o municipio comunicara
os fatos verificados ao Ministério Publico para as providéncias cabiveis.

20.7.  E facultada a Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusio posterior de documento ou
informacio que deva constar no ato da sessiao publica.

20.8.  As questdes decorrentes da execucdo deste edital, que nio puderem ser dirimidas administrativamente,
serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de Visconde do Rio Branco, com exclusio de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

20.9.  Qualquer pedido de esclarecimentos em relagdo a eventuais ddvidas na interpretagio do presente edital
devera ser encaminhado por escrito a Pregoeiro, no Setor de Compras e LicitacGes do municipio.

20.10. A homologacio do objeto desta licitagdo ndo implicara direito a contratagio.

20.11. As normas que disciplinam este Pregio serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga da futura ata.

20.12. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Pregoeiro, com observancia da legislagdo regedora, em
especial a Lei 8.666/1993 e suas alteragdes, Lei 10.520/2002 e Lei Complementar 123 /2006.

20.13. Durante a vigéncia do Contrato, os pregos serdo fixos e irreajustaveis, exceto na hipétese, devidamente
comprovada, de ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”, do inciso 11, do art. 65 da Lei n® 8.666/93, ou em caso
de reducio dos pregos praticados no mercado.

20.14. Para o reajustamento sera necessario a apresentacdo dos seguintes comprovantes:

a) Notas Fiscais de compras por parte do Contratado referente ao seu distribuidor, tanto da Nota Fiscal da
época do inicio do Contrato, decorrente desta licitacdo, como da Nota Fiscal por ocasido do suposto aumento;
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b) Revista, jornal e/ou periédico, demonstrando o aumento do preco de um determinado item dentro do
metcado;
©) Planilha de custos compreendendo o custo dos servicos e demais componentes (impostos, transporte,

funcionarios, etc.).

d) Sem a apresentacao destes documentos nao ha como justificar a quebra do equilibrio econémico-financeiro
do Contrato quanto ao item licitado.

21. DISPOSICOES GERAIS

21.1.  Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

21.2.  Anexo I - Termo de Referéncia;

21.3.  Anexo II - Modelo de Proposta Comercial;

21.4.  Anexo II-A — Modelo de Elaboracio independente da Proposta;

21.5. Anexo III - Modelo de Carta de Credenciamento e Declaracio de Atendimento as CondicSes de
Habilitacio;

21.6.  ANEXO III - A - Modelo de Declaracio de Condicdo de ME ou EPP;

21.7. Anexo IV - Modelo de declaragio de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

21.8. Anexo V — Modelo de Declaracio de Atendimento ao Instrumento Convocatétio;
21.9. Anexo VI — Minuta do Contrato Administrativo;

21.10. O licitante ¢é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacoes nele contidas implicard na imediata desclassificagdo ou inabilitacdao do licitante, ou a rescisdo contratual,
sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.

21.11. A apresentacdo da Proposta Comercial pressupbe pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacio previstas no Edital. O licitante, ainda, sera responsavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em
seu nome no Pregio Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

21.12. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento serd devolvido, salvo se original a ser
substituido por copia reprografica autenticada ou tratar-se dos envelopes de licitantes desqualificados e envelopes de
Documentacio de Habilitacao de licitantes cujas propostas tenham sido desclassificadas.

21.13. Na analise da documenta¢io e no julgamento das propostas comerciais, o Pregoeiro podera, a seu critério,
solicitar o assessoramento técnico de 6rgaos ou de profissionais especializados.

21.14. Toda a documentagio apresentada neste ato convocatério e seus anexos sio complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro, serd considerado especificado
e valido.

21.15. Caso seja necessario, o Pregoeiro podera suspender a sessdo do Pregio, designando nova data para sua

continuidade, ficando intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.

21.16. O Pregoeiro, no interesse da Administragao, podera adotar medidas saneadoras durante o certame e relevar
omissbes e erros formais, observadas na documentagio e proposta, desde que nio contrariem a legislacdo vigente e
nio comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogao de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a
esclarecer a instrucio do processo, conforme disposto no § 3° do att. 43 da Lei Federal n°. 8.666/93.

21.17. Documentos solicitados em diligéncias deverdo ser apresentados em original ou em cépia autenticada por
cartério, sendo possivel, ainda, a autenticacio dos mesmos pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio;

21.18. O nio cumprimento de diligéncias podera ensejar a desclassificacio da proposta ou a inabilitagio do
licitante.
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21.19. A participagdo do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos e condi¢oes
inseridas neste instrumento convocatorio, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria.

21.20. A Prefeitura Municipal podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou
para sua abertura.

21.21. Para atender a seus interesses, a Prefeitura Municipal reserva-se o direito de alterar quantitativos, sem que
isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei
Federal no. 8.666/93.

21.22. A presente licitacio nio importa, necessariamente, em contratacio, podendo a Prefeitura Municipal revoga-
la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado,
ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocac¢io, mediante ato escrito e fundamentado.

21.23. A especificagdo dos servicos, objeto do certame, bem como demais condi¢bes contidas no Termo de
Referéncia sdo de responsabilidade exclusiva da secretaria requisitante, ndo sendo atribuida a comissdo permanente
de licitagdo, Pregoeiro e equipe de apoio qualquer responsabilidade neste sentido. E de responsabilidade exclusiva

do requisitante do bem ou servigco a nomeagdo de fiscal de contrato de acordo com o regramento contido no art. 67
da Lei 8.666/93.

21.24.  Os casos omissos e atipicos serdo submetidos a parecer da Procuradoria Juridica do Municipio.

21.25. Tica eleito o foro da Comarca de Visconde do Rio Branco, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais
conflitos de interesses decorrentes desta licitagdo, valendo esta cldusula como renuncia expressa a qualquer outro
foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Guiricema-MG, 06 de abril de 2021.

JOSE OSCAR FERRAZ
Prefeito Municipal

DAVIDSON RODRIGO GOMES BORGES DE MATOS
Pregoeiro
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacio de empresa especializada para prestacio de servicos técnicos de assessoria e consultoria de
marketing, em atendimento as demandas da administracdo municipal, conforme especificagoes do Edital e Termo de
Referéncia.

2. Justificativas

2.1. Esta contratagdo tem como objetivo a busca na qualidade e exceléncia na contratacdo de empresa prestadora de
servico de Consultoria, Comunica¢do em Marketing e Marketing Digital, de forma a garantir que os servi¢os
atendam as necessidades do municipio de Guiricema - MG. Disponibilizar informagdes dos servigos oferecidos e
realizados pelos setores: Cultura, Esporte e Turismo, Sadde, Educacdo e Assisténcia Social, facilitando o acesso das
mesmas de forma clara e objetiva. Considerando que a estratégia do municipio é estabelecer uma maior aproximagao
com os municipes, visitantes ¢ entidades parceiras por meio digital, j4 que esta ¢ a tendéncia mundial e
economicamente mais adequada para as organiza¢des. Considerando a necessidade de encontrar empresas e
ferramentas que sejam complementares que ofere¢am solugdes para a integragio e acessibilidade aos municipes e
visitantes. Considerando que empresas com experiéncia e know-how na drea atenderdo os objetivos com mais
assertividade trazendo maior seguranga quanto ao investimento feito na area.

2.2. Os quantitativos dos setvicos/produtos foram estimados pela secretatia solicitante de acordo com a necessidade
verificada nos ultimos meses. Cumpre esclarecer que, ainda na fase interna do certame, compete a Administragio
proceder estudo detalhado sobre as caracteristicas do objeto, modo de comercializa¢do e pregos praticados no
mercado, a fim de delimitar os procedimentos que serdo desenvolvidos na licitacio.

2.4. Os bens/materiais a serem adquiridos enquadram-se na classificagio de Bens/servicos comuns, nos termos da
Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n°® 3.555, de 2000, do Decteto 5.450, de 2005, Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006 e Lei Federal n.® 8.666, de 21.06.1993.

2.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

2.6. Da fundamentagao legal

2.6.1. Normas e procedimentos contidos na Lei 123/2006, Lei Complementar 147/2014, Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, que regulamentam a modalidade Pregio, subsidiariamente, as normas da Lei n° 8.6606, de 21 de junho
de 1993 e suas posteriores alteragdes e demais normas contidas no Edital.

3. ESPECIFICACAO DOS ITENS/DESCRICAO DO OBJETO

3.1. O Licitante devera apresentar a descri¢io detalhada do objeto ofertado em sua proposta de preco sob pena de
desclassificacido, e obedecer em suas especificacGes as normas estabelecidas em Lei, observando as descri¢oes
abaixo:

Valor unitario Valor total

Item Descri¢io e marca Unid. uant " 1s L 1
§ Q médio médio

Contratagdo de empresa especializada para prestacio de
setvicos técnicos de assessoria e consultoria de
1. | marketing, em atendimento as demandas da Meés 12 R$ 3.962,50 R$ 47.550,00
administracio municipal, conforme especificagbes do
Edital e Termo de Referéncia.

R$ 47.550,00

Valor Total Estimado

3.2. Valor total estimado: R$§ 47.550,00 (quarenta e sete mil, quinhentos e cinquenta reais).

3.3. O certame ¢ de participacio EXCLUSIVA DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE.
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3.4. O servico devera ser baseado na criacio de web postagens contendo artes; fotos; infograficos; textos; elaboracio
de pilulas para radio e redes sociais; videos em ambiente interno; video em ambiente externo com imagens aéreas e
terrestres; coleta de depoimentos, incluindo producio, edicdo e entrega para veiculagdo e conteddo para as midias
sociais na quantidade que se fizer necessaria, para atender as demandas da Administragdo Municipal.

3.5. Da especificagdo dos Servigos a serem prestados:
3.5.1 — Servigos de Consultoria de Marketing

A consultoria de Marketing devera atender de forma individual as demandas e necessidade do municipio em todos os setores
administrativos cumprindo e executando conforme as descri¢oes citadas.

e Realizacdo de estudo técnico e coleta dados e informacdes através de reunides com os gestores estes indicados e
definidos pela entidade com objetivo de identificar a metodologia com maior impacto positivo e com menor
tempo, utilizando como base dados regionais como etnias, costumes, tradi¢des, tendéncias tregionais e
aplicabilidades no real contexto e necessidades de marketing do municipio.

e Elaboracio de diagnéstico informando dados coletados estes apresentados através de relatérios contextualizados,
graficos, imagens identificando de forma clara os pontos a serem melhorados e a¢des a serem adotadas.

e Construcido do plano estratégico de marketing com objetivos, diretrizes, levantamento de orbital de publico com
acoes individualizadas para cada e estratégias para curto, médio e longo prazo.

e Realizagido de um plano tatico mensal das a¢des a serem realizadas conforme mapeamento de necessidades e
eventos. O plano tatico mensal obrigatoriamente devera apresentar o mapeamento de todas as agdes ja existentes
da entidade e todas as a¢oes estratégicas pontuadas a serem elaboradas contendo os passos a serem executados
em cada acio.

e Criagdo e gerenciamento de campanhas promocionais e institucionais da entidade. As campanhas poderdo ser
baseadas no plano estratégico como também poderio ser pontuais conforme demanda ou necessidade.

e Desenvolvimento de marketing regional, trabalhando o marketing envolvendo o municipio, para divulgacio do
turismo, cultura e lazer e seus potenciais em ambito nacional e a0 mesmo tempo impactante para a comunidade
local.

e Desenvolvimento de planos de comunica¢io para endomarketing interno com o objetivo de motivar, comunicar
e manter a equipe alinhada com as a¢cdes do municipio.

e Promover a entidade com estratégias de relacbes publicas que envolvem reuniGes para alinhar a imagem da
entidade. Assessorar a entidade em eventos, reunides, inauguracdes, lancamentos de campanhas como também
otientar e capacitar os profissionais nomeados no quadro colaborativo destes eventos.

e Orientagdo das estratégias a serem elaboradas pela gestio municipal, desde a realizagio de planejamento e
elaboracio de politicas publicas, aconselhamento, analise swot, orientagdo de pesquisas qualitativas e
quantitativas, combate a fake news, forma de utilizagio de midias sociais, estratégia de anuncios, construcio de
reputacio, elaboragio de cronogramas e outros servigos pertinentes a assessoria e consultoria de marketing que
sejam necessarios pelo Municipio.

® Toda producio escrita devera passar por revisio de professor habilitado em lingua portuguesa.

e Para acompanhamento, aperfeicoamento e correcio de rotas dos projetos, trabalhos, plano titico e estratégico a
empresa licitada devera disponibilizar um profissional in loco, por 12 horas semanais (02 visitas) com agenda
prevista (dia este a ser escolhido pelo municipio).

3.5.2 — Servigos de Consultoria em Marketing Digital

3.5.2.1. O Desenvolvimento de andlises, comunica¢do, planos de agdo e execucdo deverdo atender de forma
individual as necessidades do municipio em todos os setores administrativos, cumprindo e executando conforme as
descricoes citadas.

Analise digital:
e Analise digital: Estudo das redes sociais, site e demais canais online ativos do cliente.
e Analise do mercado, avaliando o volume de pesquisas relacionadas e as tendéncias em consumo;

e FEstudo das plataformas digitais, verificando as informagdes de contato, conteddo, identidade visual,
padronizagio, informagdes sobre produtos e servicos e informacdes institucionais da empresa;
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e Analise do site, verificando a usabilidade do mesmo, a experiéncia do usuario na navegac¢ao, o tempo de abertura,
taxa de rejeicdo e conteudo abordado

Comunicagio digital

Elaboracido de personas onde devera ser apontado um ou mais publicos e ideais do publico ou consumidor
do conteddo, a partir do estudo de clientes atuais, levantando dados em comum sobre eles, como interesses,
localiza¢io, idade, sexo, hobbies, frustracdes e objetivos;

Universo tematico que devera ser desenvolvido a partir do estudo das personas do publico ou consumidor
do conteudo, levantando palavras-chave, assuntos trelacionados e temas a serem abordados dentro da
comunicag¢io do publico alvo;

Definicao do Brand Voice do municipio, ou seja, como ele deve se comunicar, a imposi¢io no tom de voz
que ele deve ter, se a comunicagio deve ser séria, divertida, etc;

Definicio das ferramentas e redes sociais que serdo utilizadas, sites parceiros e demais acGes em propaganda
que serdo abordadas para a divulgacio. Entende-se que como redes sociais e ferramentas de divulgacio com
exemplo; Sites, Facebook, Instagram, LinkedIn, YouTube.

Devera se desenvolvida Campanhas de Social Ads e Google Ads.

As campanhas de Social Ads serdo desenvolvidas com o objetivo de alcangar e engajar uma parcela maior
de publico, levando informag¢des ao maior nuimero de usudrios possiveis. As publicagdes terdo dois
objetivos principais: alcance e envolvimento. As campanhas de Google Ads terdo como objetivo encontrar
os usuarios quando estes realizarem uma pesquisa relacionada com o conteido ou assunto trabalhado. O
objetivo principal serd levar trafego para dentro do site através dos anuncios na rede de pesquisa e display.
A empresa devera produzir no minimo 01 video institucional por més, com duragdo de 3 a 5 minutos, com
imagens aéreas.

Plano de Agdo:

e Definicdo das a¢es que serdo desenvolvidas durante um determinado periodo, avaliado apds a analise

digital e de toda a estruturagao do planejamento de comunicac¢io digital.

O plano de acdo devera conter uma espinha dorsal das estratégias, alinhadas a datas e previsdes de
desenvolvimento das mesmas.

A Empresa devera realizar a mensuracio dos resultados e verificagdo didria das estratégias que tragam
melhor resultado para o Municipio, inclusive com a cria¢do de identidade, com material de apoio, criacio de
logomarca, artes padronizadas e banners.

Execugio de plano digital:

Devera ser executado mensalmente pela proponente criagio de conteudo para midias digitais, todos os
textos para publicagGes, blogs, e-mail marketing, banner, etc... Textos para criacio de anincios em
plataformas digitais como midias sociais, Google Ads e links patrocinados.

Devera ser executado mensalmente pela proponente criagio de artes graficas com todos os layouts
necessarios para as publicagdes em midias sociais, blogs, e-mail marketing, banner e anincios.

Devera ser executado mensalmente pela proponente o monitoramento de performance com analise e
verificacio de desempenho das campanhas, monitoramento de performance de andncios e andlise de
resultados mensais de crescimento.

Devera ser executado mensalmente pela proponente gerenciamento e ajustes necessarios de estratégias e
performance de anuncios, ajustes de publico-alvo e localizacdo, ajustes em verbas caso necessario e
gerenciamento de alcance.

3.5.3. Corpo Técnico Profissional e escopo das agdes

e Para a criagdo de conteido a Empresa devera ter equipe de trabalho supervisionada e composta por profissionais
do ramo, tais como: jornalista, social media, video maker e designer;

e A comprovagdo do vinculo dos profissionais com a empresa devera ser feita por meio da apresentagdo

de:

a) copia da ficha de Registro de Empregados — R.E ou c6pia da folha do Livro de Registro de Empregados; ou

Pagina 23 de 39



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA-MG

ESTADO DE MINAS GERAIS
Praca Coronel Luiz Coutinho, sn, centro, Guiticema — MG, CEP 36.525-000
Telefone: (32) 3553-1177 / 1188 / 1225 —- RAMAL.: 207

Rubrica

b) copia do registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, ou
¢) Sendo um dos sécios da empresa, a comprovagao se baseia na habilitagdo juridica (Contrato Social); ou
d) Contrato de trabalho

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE E ENTREGA DO OBJETO

4.1 A entrega do objeto deste edital sera feita conforme solicitado pelo setor responsavel, no prazo estipulado no
cronograma consignado ou conforme o prazo determinado pelo setor responsavel durante a vigéncia do contrato
administrativo, sempre ap6s a emissdo da Ordem de Compras. Caberd ao setor responsavel conferir e lavrar Termo
de Recebimento, para efeito de postetior verificacdo da conformidade do mesmo com as exigéncias do Edital.

4.2 A Prefeitura nio esti obrigada a adquirir a totalidade dos itens licitados. O pedido/requisicio/ordem de
fornecimento sera realizado de acordo com a necessidade do setor requisitante.

43 O prazo para pagamento serda de até 30 dias, comecard a contar a partir da data de entrega dos
produtos/servicos e apds a conferéncia de todas as especificacoes exigidas e aceite no documento fiscal pela
administracio.

4.4 Os valores estimados para contratacio do objeto deste certame constam no auto do processo licitatério em
referéncia, mais especificamente na requisi¢do e nas pesquisas de precos realizadas pela autoridade competente. O
custo estimado de referéncia foi apurado com base em pesquisa de precos praticados no mercado do ramo do
objeto, atendendo as formas da Lei 8.666/93 e Instru¢ao Normativa n® 73/2020.

4.5 Dos Requisitos minimos de qualidade dos produtos/servigos e normatizagio:

4.5.1.  Os servicos deverdo ter padrio de qualidade exigido pelos 6rgios competentes e estarem de acordo com o
edital e anexos.

4.6 A Prefeitura nio se obriga a receber mercadorias/produtos/servicos que nio estejam de acordo com as
especificagdes e exigéncias da administracdo Municipal; caso haja alguma divergéncia quanto as especificagdes dos
produtos/setrvicos do Anexo I, a licitante terd 24h para substituir o item as suas expensas;

4.7 Quando solicitado, o licitante vencedor devera apresentar todas as autorizagles, certificados, licengas e demais
documentos exigidos pela legislacio vigente no ato da assinatura do contrato/ ARP.

4.8 O recebimento provisério ou definitivo do objeto nio exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execuc¢iao do contrato.

4.9 Especificagdes quanto a emissio e recepgdo da ordem de fornecimento:

4.9.1 A ordem de fornecimento, a ser emitida pelo Departamento de Compras, ¢ realizada de forma eletronica pelo
sistema informatizado e sera enviada preferencialmente por e-mail, podendo a Administracio enviar a ordem de
fornecimento pessoalmente, por fax ou via correios (neste caso, mediante uso do Aviso de Recebimento — AR)

4.9.2 O licitante devera fornecer junto a sua proposta o e-mail para o qual poderio ser encaminhadas as ordens de
fornecimento;

4.9.3 Considera-se como data do recebimento da ordem de fornecimento:

a) O primeiro dia util seguinte ao do envio do e-mail, no caso de ordem de fornecimento enviada por e-mail ou por
fax;

b) O dia do recebimento da correspondéncia, no caso de ordem de fornecimento enviada por meio postal.
4.10. Nao sera admitida a subcontrataciao do objeto licitatério.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Sio obriga¢bes da Contratante:

5.1.1 receber o objeto no prazo e condi¢oes estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagio e recebimento definitivo;
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5.1.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas durante o
fornecimento do objeto, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissio/servidor
especialmente designado;

5.1.5 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.1.6 A Administracio nio responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

6.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢oes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

6.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 ¢ 17 a 27, do
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

6.1.3 Indenizar o Contratante quando ocorrerem avarias ocasionadas, comprovadamente, por manuseio indevido,
extravios e outras ocorréncias que comprovem a sua culpa;

6.1.4 Correrdo por conta da Contratada todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros
onus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitagio.

6.1.5 Comunicar a Prefeitura Municipal os eventuais casos fortuitos e de for¢a maior, dentro do prazo de 2 (dois)
dias uteis, ap6s a verificagdo do fato e apresentar os documentos para a respectiva comprovagao, em até 5 (cinco)
dias consecutivos, a partir da data de sua ocorréncia, sob pena de nio serem considerados.

6.1.7 Arcar com quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a execucdo deste contrato,
isentando a Prefeitura Municipal de qualquer responsabilidade;

6.2 Cumprir fielmente o objeto licitado, de forma que seja realizado com esmero e perfeicio, executando sob sua
inteira e exclusiva responsabilidade;

6.3  Responder, integral e exclusivamente por todos os danos e prejuizos de qualquer natureza causados direta e
indiretamente, por seus empregados, representantes ou prepostos os bens da contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugio do objeto licitado;

6.4  Arcar com todos os prejuizos resultantes de acao judicial a que a contratante for compelida a responder por
forca da futura contrataciio, incluindo despesas judiciais e honorarias advocaticios;

6.5 Comunicar imediatamente a Contratante qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugao
do objeto contratado;

6.7  Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua contratacio
necessaria a execucdo do objeto contratual, inclusive encargos relativos a legislacao trabalhista;

6.8  Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais ou
pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a Contratante;

6.9  Manter, por todo o perfodo de execugdo, as condi¢bes que garantiram a sua habilitagdo, incluida a
regularidade perante o INSS, FGTS e Fazenda Publica;

7. VIGENCIA

7.1 O presente tera validade de 12 (doze) meses a partir da data de sua assinatura.
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7.2 Durante a vigéncia do contrato/ARP, os precos registrados serdo fixos e irreajustiveis, exceto na hipdtese,
devidamente comprovada, de ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”, do inciso II, do art. 65 da Lei n°
8.666/93, ou em caso de redugio dos precos praticados no metcado.

7.3 Mesmo comprovada a ocorréncia de situacio prevista na alinea “d”, do inciso 11, do art. 65 da Lei n® 8.666/93, a
Administracdo, se julgar conveniente, podera optar por rescindir o contrato.

8. ALTERACAO SUBJETIVA

8.1 E admissivel a fusio, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa Juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original;

8.2 Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢bes do contrato;

8.3  Nio haja prejuizo a execu¢io do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracio a continuidade
do contrato.

9. CONTROLE DA EXECUGAO

9.1 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, o podera ser designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos produtos/setvicos, anotando em registro préptio todas as ocorténcias relacionadas com a
execucio e determinando o que for necessario a regularizacio de falhas ou defeitos observados.

9.2 A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.3 O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execuc¢ido do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagio das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 ¢ da Lei n°® 10.520, de 2002, a Contratada
que:

10.1.1 Inexecugio total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratagio;
10.1.2 Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

10.1.3 Fraudar na execugdo do contrato;

10.1.4 Comportar-se de modo inidoneo;

10.1.5 Cometer fraude fiscal;

10.1.6 Nao mantiver a proposta.

10.2 A Contratada que cometer qualquer das infragSes discriminadas no subitem acima ficard sujeita, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢oes:

10.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Contratante;

10.2.2 Multa moratéria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 15 (quinze) dias;

10.2.3 Multa compensatéria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugio total do
objeto;

10.2.4 Em caso de inexecugido parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada
de forma proporcional a obriga¢ao inadimplida;

10.2.5 Suspensio de licitar e impedimento de contratar com a Administragdo, pelo prazo de até dois anos;
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10.2.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo
prazo de até cinco anos;

10.2.7 Declaragio de inidoneidade parta licitar ou contratar com a Administracio Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

10.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, a Contratada que:

10.3.1 Tenha sofrido condenacio definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

10.3.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagio;
10.3.3 Demonstre nio possuir idoneidade para contratar com a Administragio em virtude de atos ilicitos praticados.

10.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

10.5 A autoridade competente, na aplicagio das sanges, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracio, observado o principio da
proporcionalidade.

APROVO o presente Termo de Referéncia cuja finalidade ¢ subsidiar os licitantes de todas as informacdes
necessarias a participacio do certame, estando presentes os elementos necessarios a identificacio do objeto, seu
custo e todos os critérios para participacdo de forma clara e concisa.

Guiricema-MG, 05 de abril de 2021.

José Oscar Ferraz
Prefeito Municipal
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ANEXO II - MODELO PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO 004/2021- PROCESSO 097/2021

A empresa/Proponente ....ccweeoeeseresesserseeoneenenensy,i0sctita 10 CNPJ sob 0 0°.vivieeneee. , Inscri¢do
estadual n°....covveriinnnnns , na cidade de

presente, apresentar sua proposta de precos relativa a Contratacdo de empresa especializada para prestacio de
servicos técnicos de assessoria e consultoria de marketing, em atendimento as demandas da administracdo
municipal, conforme especificagoes do Edital e Termo de Referéncia.

Item Descrigio e marca Unid. Quant Valor Em}tarlo Valo'r fo tal
médio médio
Contratagao de empresa especializada para prestacdo de
servicos técnicos de assessoria e consultoria de
1. | marketing, em atendimento as demandas da | Més 12
administracdo municipal, conforme especificacbes do
Edital e Termo de Referéncia.
Valor Total R$
O valor total ofertado por extenso ¢ de R$ ( )
Declaramos, expressamente, que:
L Concordamos, integralmente e sem qualquer restricio, com as condi¢des da contratagio e temos pleno
conhecimento do local e das condi¢oes e exigéncias de execucio dos trabalhos.
11. Concordamos, integralmente e sem qualquer restricdo, com as condi¢Oes estabelecidas no Edital,
Contrato e seus ANEXOS.
I11. Na execugdo do objeto licitado, observaremos, rigorosamente, as especifica¢cdes das normas legais e

regulamentares brasileiras, bem como as recomendacdes e instru¢des do municipio, assumindo, desde j4, a
integral responsabilidade pelo fornecimento do material/prestacio de servico em conformidade com as
especificagdes e os padrdes necessarios ou determinados pelo municipio.

IV - Declaro que nos pregos propostos estio incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitacdo e que
estou de acordo com todas as normas da solicitacio de propostas e seus anexos.

Dados do responsavel pela assinatura do contrato:

Nome:

Qualificagdo (cargo ou fungio):

RG/UF: / CPF:

Data da Proposta: / /

Enderego:

E-mail: Telefone e WhatsApp:
Dados Bancarios da Empresa: Banco Agéncia n° Conta

Validade da Proposta: (minimo 60 dias)

Condigdes de Entrega/Prestagido dos Setrvigos: Conforme Edital
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ANEXO II-A
MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2021/ PROCESSO 097/2021

(Identificagdao completa do representante da Licitante), como representante devidamente constituido de (Identificagao
completa da Licitante), inscrita no CNPJ sob o n° sediada em (endereco

completo) , para fins de atendimento ao disposto no Edital de Licitagdo Processo n°® 097/2021 - Pregdo n°
004/2021, declara, sob as penas da Lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, Decreto-Lei n.° 2.848/1940, que:

a) a proposta apresentada para participar do processo referido, foi elaborada de maneira independente pelo Licitante, e o
conteudo da proposta nio foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato do Processo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a inten¢do de apresentar a proposta elaborada para participar no presente processo nao foi informada, discutida ou
recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da Licitacdo, em epigrafe, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

c) que nio tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de qualquer outro participante potencial
ou de fato do processo descrito neste documento, quanto a patticipar ou nao da referida Licitagdo;

d) que o conteudo da proposta apresentada para participar da Licitacdo, em referéncia, ndo serd, no todo ou em patte,
direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do processo em
epigrafe, antes da adjudicacdo do objeto da mencionada Licitagdo;

e) que o conteudo da proposta apresentada para participar do citado processo nio foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do municipio, antes da abertura oficial das propostas;

f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracio e que detém plenos poderes e informagSes para
firma-la.
g) Na oportunidade declaramos cumprir plenamente os requisitos de habilitacio definidos no Edital, nos termos do art.

4°, inciso VII, da Lei Federal n°® 10.520, de 17.07.2002, sob pena de responsabilizagiao nos termos da Lei

(Local) de de 2021

(Assinatura do Representante Legal)

(IDENTIFICAGAO DA EMPRESA)

(DOCUMENTO A SER APRESENTADO NO ENVELOPE PROPOSTA)
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ANEXO III - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO E
DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO AS CONDICOES DE HABILITAGAO
PREGAO 004/2021- PROCESSO 097/2021

Pelo presente instrumento, credenciamos of(a) Sr.(a)

portador(a) da Cédula de Identidade n.° , inscrito no CPF sob o n° ,
como representante da empresa inscrita no CNPJ sob o
n° , para participar da licitacdo instaurada pela Prefeitura Municipal de Guiricema-MG, na

modalidade Pregido Presencial, na qualidade de representante legal, outorgando-lhe plenos poderes para
pronunciar-se em seu nome, bem como formular proposta comercial, efetuar lances, assinar documentos,
manifestar-se em nome da empresa, requerer vista de documentos e propostas, interpor recurso e praticar todos os
atos inerentes ao certame, a que tudo daremos por firme e valioso.

Na oportunidade declaramos cumprir plenamente os requisitos de habilitagdao definidos no Edital, nos termos
do art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n° 10.520, de 17.07.2002, sob pena de responsabiliza¢do nos termos da Lei.

de de 2021.

Assinatura:

Nome legivel:

Cargo:
Carimbo CNPJ:

Na hipdtese de apresentagdo de procuracio por instrumento particular, a mesma deverd vir acompanhada
do Contrato social da proponente ou de outro documento, onde esteja expressa a capacidade / competéncia
do outorgante para constituir mandatdrio. O licitante apresentard no ato do credenciamento o modelo
acima fora dos Envelopes. (Vide Clausula 5.5 do Edital)

(Documento a ser apresentado fora dos envelopes, no ato do Credenciamento)
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ANEXO III - A - MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME OU EPP
PREGAO 004/2021- PROCESSO 097/2021

A empresa , inscrita no CNPJ n° por intermédio de seu
representante legal , nacionalidade, profissio, estado civil, inscrito no CPF
, portador do Documento de Identidade n® DECLARA, sob as penas

da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagio como representante da empresa ora qualificada de acordo
com o, art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e Lei Complementar 147/2014 que nio estd sujeita a quaisquer
dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos atts. 42 a
49 da citada lei.

() Declaramos possuir restri¢do fiscal no(s) documento(s) de habilitacio e pretendemos utilizar o prazo previsto
no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/006, para regulariza¢io, estando ciente que, do contririo, decaird o
direito a contratacio, estando sujeita as san¢oes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/93.

(Observagio: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

de de 2021.

Assinatura:

Nome legivel:

Cargo:
Carimbo CNPJ:

(Documento a ser apresentado fora dos envelopes, no ato do Credenciamento — Dispensado no caso de
apresentacao da Certidao Simplificada da Junta Comercial)
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA
PREGAO 004/2021- PROCESSO 097/2021

A empresa , inscrita no CNP] sob on°
, por intermédio  de seu representante legal o (a) Sr.(a)
, portador da Cédula de Identidade n° , inscrito
no CPF sob o n° , DECLARA, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da

Constituigdo da Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e que nio emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ().

R de de 2021.

Assinatura, qualificagdio e carimbo do representante
legal (Observagido: em caso afirmativo, assinalar a
ressalva acima)

(Documento a ser colocado dentro do envelope de HABILITACAO)
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INSTRUMENTO
CONVOCATORIO

PREGAO PRESENCIAL N°: 004/2021
PROCESSO N°: 097/2021

Declaro para os devidos fins de diteito, na qualidade de Proponente do procedimento licitatério, instaurado pelo
Municipio de Guiricema-MG, que:

1 - Nao estamos cumprindo em qualquer esfera da administragdo publica, san¢des previstas nos incisos III e IV do
art. 87 da Lei 8.666/93.

2 - Nio somos empresa concordataria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugido ou em
liquidagdo, bem como nio estamos reunidas em consoércio ou coligagio, ou que cujos sécios ou diretores pertengam
simultaneamente a mais de uma empresa licitante, e ainda, que nio existe vinculo diretamente entre os socios.

3 - Nio somos Empresa de sociedade e empresarios que nio esteja adaptada as disposi¢des do Céddigo Civil de
2002, a teor do artigo 2031.

4 - Nio somos autores do projeto, basico ou executivo ou Termo de Referéncia do objeto da presente licitacio.

5 - Nio somos empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragio do Termo de Referéncia ou
executivo do objeto da presente licitacdo, ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou
subcontratado;

6 - Nio sou servidor efetivo, comissionado, empregado publico, prefeito, nem vereador do Municipio, e ainda, os
seus sOcios ou titulares ndo se enquadram nas hipéteses previstas na Sumula Vinculante n® 13 do Supremo Tribunal
Federal.

7 - Para fins de participagdo no Pregio Presencial em pauta, sob as penas da Lei, que INEXISTE QUALQUER
FATO IMPEDITIVO para sua participa¢do no Pregiao Presencial acima citado, estando apta e HABILITADA a
realizar contratacio com o Poder Publico de qualquer esfera e se compromete a comunicar ocorréncia de fatos
supervenientes.

8 - Declaramos cumprir plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital, nos termos do art. 4°, inciso
VII, da Lei Federal n° 10.520, de 17.07.2002, sob pena de responsabilizacido nos termos da Lei

Por ser a expressdo da verdade, assino o presente para que produzam todos os efeitos legais.

Guiricema-MG, de de 2021.

(Assinatura do proponente ou representante legal)

(Documento a ser apresentado no Credenciamento)
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO DE ADMINISTRATIVO

PROCESSO LICITATORIO N° 097/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2021
CONTRATO N° /2021

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA-MG, com sede na Praca
Coronel Luiz Coutinho, sn, Centro, na cidade de Guiricema, Estado de Minas
Gerais, CEP 36.525-000, insctita no CNPJ sob o n® 18.137.943/0001-26fe, a seguir
denominada CONTRATANTE , neste ato representada pelo prefeito Sr. José
Oscar Ferraz Neto, sob o n® sob a regéncia da Lei Federal n° 10.520/2002, da Lei
Complementar Federal n° 123/2006 (atualizada pela T.C 147/2014),
subsidiariamente, pela Lei Federal n.° 8.666/93, e suas alteracoes, além das demais
disposicOes legais aplicaveis e do disposto no Edital e a empresa ,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° , instalada na , representada
legalmente neste ato pelo Sr. , brasileiro, portador do CPF e RG: MG a seguir
denominado CONTRATADO, resolvem firmar a presente Contratacdo de
empresa especializada para prestacio de servicos técnicos de assessoria e
consultoria de marketing, em atendimento as demandas da administragdo
municipal, conforme especificagbes do Edital e¢ Termo de Referéncia, em
conformidade com o Processo Licitatério n° 097/2021 na modalidade Pregio
Presencial n® 004/2021, sob a regéncia das Leis Federais n® 10.520/02 e 8.666/93,
mediante as seguintes cldusulas e condi¢des:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Este Contrato tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para prestaciao de servicos técnicos
de assessoria e consultoria de marketing, em atendimento as demandas da administragdo municipal, conforme
especificagdes do Edital e Termo de Referéncia.

1.2 Integram o presente Contrato, como se nele estivessem transcritos, o Edital, Termo de referéncia, seus
Anexos e a proposta comercial da(s) empresa vencedora do certame.

1.3 A Contratada obriga-se a trocar, as suas expensas € no prazo ajustado, os bens que vierem a ser recusados
pela Contratante, hipétese em que ndo ocorrerd pagamento enquanto nio for sanado a corregio do objeto do
contrato.

1.4 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarias nos fornecimentos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

2- CLAUSULA SEGUNDA - RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 - As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta de recursos financeiros especificos, alocados na
Prefeitura Municipal de Guiricema — MG do exercicio vigente, os quais serdo detalhadamente discriminados quando
da emissio da respectiva Nota de Empenho/AF.

2.2 - As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela seguinte dotagdo orcamentaria:
02.01.04.122.0001.2.021.3.3.90.39 — Ficha 11
3 - CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGCO E DO PAGAMENTO

3.1 O preco total do contrato é de R§ ................ (cevremereeerreereeerreeneens ) ndo podendo, por disposi¢io legal ser
reajustado mediante inclusio de tributos, encargos, fretes, embalagens, seguros e demais 6nus que existitem para o
perfeito fornecimento do objeto relacionado na Clausula Primeira.

Valor unitario Valor total

Item Descri¢ao e marca Unid. uant \ 1s L 1
§ Q médio médio
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Contratacdo de empresa especializada para prestagio de servigos
1 técnicos de assessoria e consultoria de marketing, em atendimento as Més 12
" | demandas da administragdio municipal, conforme especificagdes do
Edital e Termo de Referéncia.
Valor Total R$

3.2 — Os pagamentos treferentes as Notas de Empenho/AF dos produtos/setvigos recebidos serdo efetuados em até
30 (trinta) corridos apds a apresentacio das respectivas notas fiscais ao setor financeiro da Prefeitura de Guiricema -
MG, devidamente atestada pelo Setor Compras / Almoxarifado, por meio de Ordem Banciria de Crédito, em
transferéncia eletronica na agéncia e estabelecimento bancario indicado pelo fornecedor, observado o disposto no
Edital do processo supracitado e as exigéncias administrativas em vigor

3.3 - Nio sera concedido nenhum direito a0 CONTRATADO enquanto houver pendéncia de liquidagio da
obrigacio financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

4 — LOCAIS DE ENTREGA DOS BENS OU REALIZACAO DOS SERVICOS

4.1 1 A entrega do objeto deste edital sera feita conforme solicitado pelo setor responsavel, no prazo estipulado no
cronograma consignado ou conforme o prazo determinado pelo setor responsavel durante a vigéncia do contrato
administrativo, sempre apds a emissio da Ordem de Compras. Caberd ao setor responsavel conferir e lavrar Termo
de Recebimento, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do mesmo com as exigéncias do Edital.

4.2 A Prefeitura de Guiricema nio estd obrigada a adquirir a totalidade dos itens licitados.
4.3 O pedido/requisi¢io/ordem de fornecimento sera realizado de acordo com a necessidade do setor requisitante.
4.4 Os produtos deverio ter padrio de qualidade exigido pelos 6rgios competentes;

4.5 A Prefeitura ndo se obriga a receber mercadorias que nao estejam de acordo com as especificacoes e exigéncias
da administracio Municipal. Caso haja alguma divergéncia quanto as especificagbes dos produtos/setvigos do
Anexo 1, a licitante terd 48 (quarenta e oito) horas para substituir o item as suas expensas;

4.6 O licitante vencedor, quando solicitado, devera apresentar todos as autoriza¢des, certificados, licencas e demais
documentos exigidos pela legislagio vigente no ato da assinatura do contrato/ ARP.

4.7 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorteta execucdo do contrato.

4.8 Especificagdes quanto a emissdo e recep¢ao da ordem de fornecimento:

4.8.1 A ordem de fornecimento, a ser emitida pelo Departamento de Compras, ¢ realizada de forma eletronica pelo
sistema informatizado e serd enviada preferencialmente por e-mail, podendo a Administracdo enviar a ordem de
fornecimento por fax ou via correios (neste caso, mediante uso do Aviso de Recebimento — AR)

4.8.2 O licitante deverd fornecer junto a sua proposta o e-mail para o qual poderdo ser encaminhadas as ordens de
fornecimento;

4.8.3 Considera-se como data do recebimento da ordem de fornecimento:

a) O primeiro dia util seguinte ao do envio do e-mail, no caso de ordem de fornecimento enviada por e-mail ou por
fax;

b) O dia do recebimento da correspondéncia, no caso de ordem de fornecimento enviada por meio postal

4.9 O gestor do contrato/ ARP serd o responsavel pela secretaria solicitante, onde realizard o controle da execugio
dos servicos prestados, qualitativa e quantitativamente, visando, inclusive, que nao se exceda o limite estimado para
a contratacao.

5 -PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

5.1 - O Prazo De Vigéncia do contrato sera até / / , a partir da assinatura deste ou até o
fornecimento total dos itens mencionados na clausula primeira, podendo ser prorrogado de comum acordo entre as
partes, nos termos da Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

6. — OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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6.1 Sao obrigacoes da Contratante:
a) receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;
b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as

especificaces constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacio e recebimento definitivo;

©) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas durante o
fornecimento do objeto, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumptimento das obrigacoes da Contratada, através de comissio/servidor
especialmente designado;

e) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos;

f) A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execug¢do do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Q) A Contratante obriga-se a empenhar, quando da contratagio, os recursos orcamentirios necessarios ao
pagamento, observadas as previsdes estabelecidas, e pagar a(s) nota(s) emitida(s).

7- OBRIGACOES DA CONTRATADO

7.1 - Fornecer o bem cotado conforme previsto no Termo de Referéncia, obedecendo rigorosamente as
especificacdes e condi¢Oes estipuladas no Edital de Licitacdo e na proposta comercial.

7. DA SUBCONTRATACAO
7.1. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério sem prévia autorizacido do municipio.

8. ALTERACAO SUBJETIVA

8.1 E admissivel a fusio, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa Juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagio exigidos na licitagio original;

8.2  Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢bes do contrato;

8.3  Naio haja prejuizo a execu¢io do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade
do contrato.

9. CONTROLE DA EXECUGAO

9.1 - Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, o podera ser designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos produtos/setvicos, anotando em registro préprio todas as ocorténcias relacionadas com a
execugdo e determinando o que for necessario a regularizacio de falhas ou defeitos observados.

9.2 A fiscalizaciio de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.3 O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.4 O Contrato tera como gestores, 0s responsaveis pelos setores requisitantes do objeto.

9.5 Os gestores do contrato realizario o controle da execu¢do do instrumento pactual de forma, qualitativa e
quantitativa, visando, inclusive, que nao se exceda o limite estimado para a contratagio.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infracio administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 ¢ da Lei n°® 10.520, de 2002, a Contratada
que:
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10.1.3 Inexecugio total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacio;
10.1.4 Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

10.1.7 Fraudar na execucio do contrato;

10.1.8 Comportar-se de modo inidoneo;

10.1.9 Cometer fraude fiscal;

10.1.10 Nao mantiver a proposta.

10.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficard sujeita, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

10.2.8 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos significativos para a
Contratante;

10.2.9 Multa moratoria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 15 (quinze) dias;

10.2.10 Multa compensatéria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugio total
do objeto;

10.2.11 Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, serd
aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

10.2.12 Suspensio de licitar e impedimento de contratar com a Administra¢do, pelo prazo de até dois anos;

10.2.13 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo
prazo de até cinco anos;

10.2.14 Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢iao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

10.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, I1I e IV da Lei n° 8.6606, de 1993, a Contratada que:

10.3.4 Tenha sofrido condenacio definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

10.3.5 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagio;
10.3.6 Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

10.6 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

10.7 A autoridade competente, na aplicacao das sang¢des, levara em consideracio a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragio, observado o principio da
proporcionalidade.

11.- DA RESCISAO

11.1 - A CONTRATANTE podera rescindir o Contrato, independente de interpelacio judicial ou extrajudicial e de
qualquer indenizagdo, nos seguintes casos:

a) O nio cumprimento ou o cumprimento itregular de cldusulas contratuais, especificagdes ou prazos, por parte da

CONTRATADO;

b) A dectetacio de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil da CONTRATADO;

c) O conhecimento de infracoes a Legislacao Trabalhista por parte da CONTRATADO;

d) Razoes de interesse publico ou na ocorréncia das hipdteses do art. 78 do Estatuto das Licitagoes;

e) A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugao do Contrato.
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14. DA PUBLICACAO

14.1 - O extrato do presente Contrato sera publicado no 6rgao de divulgacao oficial do Municipio, por conta da
CONTRATANTE.

15. DO FORO

15.1 - Fica eleito o foro da comarca de Visconde do Rio Branco - MG para solucionar quaisquer duvidas quanto a
execugio do presente Contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca
das testemunhas abaixo.

Local e Data

MUNICIPIO DE GUIRICEMA-MG
Contratante

Empresa
Contratada
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