PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021
CONVITE N° 001/2021
EXCLUISIVA PARA ME/EPP

PREAMBULO:

Interessado: Prefeitura Municipal de Guiricema - MG.

Modalidade da Licitagéo: Convite

Tipo: Menor Prego Global.

Regime de Execucdo: Empreitada por Preco Global.

Data da Abertura do Processo Administrativo: 19 de janeiro de 2021.

Data de Encerramento para entrega dos envelopes: 29 de janeiro de 2021 as 08h30.

Abertura dos Envelopes: 29 de janeiro de 2021, as 09h

Local: Setor de Licitacdes da Prefeitura Municipal de Guiricema, Praca Coronel Luiz Coutinho, sn, centro,
Guiricema — MG, CEP 36.525-000.

Retirada do Edital: Setor de Licitagcdes, nos dias Uteis, das 08:30 as 12:00 horas e das 13:00 as 16:00
horas, ou pelo telefone/fax (32) 3553-1177 [/ 1188 / 1225 - RAMAL: 207, e-mail:
licitacao@gquiricema.mg.qov.br

Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia- DF

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA - Estado de Minas Gerais, através do Setor de Licitaces,
TORNA PUBLICO, para conhecimento de quantos possam se interessar, que realizara licitagdo na modalidade
de CONVITE, do tipo menor preco global, objetivando a selecéo e contratacdo de empresa para prestacdo de
servico técnico especializado de assessoria e consultoria na area de licitacdes e contratos, pelo periodo de 12
(doze) meses, conforme solicitacdo da Secretaria Municipal de Administragéo.

O certame sera processado e julgado em conformidade com a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 € Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 e demais normas complementares e disposicfes deste
instrumento.

INTEGRAM ESTA CARTA CONVITE OS SEGUINTES ANEXOS:
Anexo | — Termo de Referéncia.
Anexo Il — Formulério Padrdo de Proposta Comercial.
Anexo II-A — Declaracao de Elaboragéo Independente de Proposta
Anexo lll — Modelo de Credenciamento.
Anexo IV — Minuta do Contrato e Termo de Ciéncia e de Notificacao.
Anexo V — Modelo de Declaragdo Quanto a Menores no Quadro de Funcionarios.
Anexo VI — Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente.
Anexo VIl — Modelo de Requerimento para Participacdo na Licitacéo.

Anexo VIl — Modelo De Declaragdo De Renuncia De Recurso - Habilitagédo

Anexo IX - Modelo De Declaragédo De Rentincia De Recurso — Proposta

1 — Do Objeto Licitado

1.1 — A presente licitagdo tem por objeto a selegéo e contratagdo de empresa para prestacéo de servigo técnico
especializado de assessoria e consultoria, envolvendo o treinamento de servidores lotados na unidade de
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suprimento e licitacdo, membros da comisséo de licitacdo e pregoeiro e equipe de apoio para a adocdo de
procedimentos necessarios a correta aplicacdo da lei, conforme o disposto no Anexo | — Termo de Referéncia
desta carta convite.

2 — Das Despesas Orcamentarias

2.1 — As despesas com a execucdo do contrato a ser firmado, em decorréncia desta licitacdo, onerardo 0s
recursos orgcamentarios do exercicio de 2021, suplementadas se necessario, reservados na seguinte dotagéo:

Ficha 54

0204 — Secretaria Municipal de financas

04 - Administragao

122 — Administracdo Geral

0001 — Apoio Administrativo

2.009 — Manutencéo do Setor de Compras e Licitacdes

339039 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

3 —Das Condicfes de Participacao

3.1 - Estdo impedidos de participar desta licitagdo as pessoas:
| — Empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais;

Il — Que estiverem, na data fixada para apresentacdo do envelope, cumprindo penalidade de suspenséo
temporéria para licitar ou contratar com a Prefeitura Municipal de Guiricema;

[Il — Declaradas iniddneas pela Administracéo Publica e ndo reabilitadas;

IV — Que estejam reunidas em consoércio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si; ou,
ainda, qualquer que seja sua forma de constituicao.

V — Que tenha a participacao de servidor da Prefeitura do Municipio de Guiricema, seja sécio, dirigente ou
responsavel técnico. VI — N&o cadastradas e ndo convidadas;

VIl — Cadastradas que ndao manifestarem interesse em participar com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas.

3.2 — Poderdo participar deste certame, as pessoas que forem devidamente convidadas pela Administragéo,
cadastradas ou néo.

3.2.1 — Além dos licitantes convidados a participar desta licitagdo a mesma € estendida aos demais
cadastrados na correspondente especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24
(vinte e quatro) horas da apresentacdo das propostas, mediante a apresentacdo do requerimento de que
trata o Anexo VII.

3.3 — Os interessados em participar do certame e que ndo se enquadrarem nas condi¢des elencadas no item 3.2
e 3.2.1, deverdo se apresentar junto ao Setor de Compras e Licitacdes (local indicado no predmbulo deste
EDITAL) ou através do e-mail licitacao@guiricema.mg.gov.br, requerer & Comissdo Permanente de Licitacdo, a
sua inscricdo/ renovacao/ atualizacéo do Registro Cadastral, através da documentacao exigida no Art. 27 da Lei
Federal n° 8.666/93, e proceder o elencado no subitem 3.2.1.

3.3.1 - Recomenda-se que os requerimentos e documenta¢cdes para regularizacdo do Registro Cadastral
sejam apresentados com razoavel antecedéncia em relacéo a data limite fixada no subitem 3.2.1, de maneira
a permitir, em tempo habil, o tramite interno necesséario a emissado do Certificado de Registro Cadastral
(CRC).

3.4 — A participacdo no presente certame implica para as licitantes a aceitacdo plena e irrevogavel de
todos os termos, clausulas e condi¢cbes constantes deste EDITAL e de seus anexos assim como 0O
cumprimento de todos os seus requisitos, a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor,
a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informacfes e dos documentos apresentados em
quaisquer fases do processo, na declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo a sua participacéo e a
obrigatoriedade de informar a ocorréncia de fato superveniente.
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4 — Esclarecimentos e Impugnacao ao Edital e Recurso

4.1 — Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do presente certame.

42- Os esclarecimentos poderao ser solicitados através do e-mail licitacao@guiricema.mg.gov.br.

4.3 — Quando o acolhimento da impugnacéo implicar em alteracdo da carta, capaz de afetar a formulacdo das
propostas, sera designada nova data para a realizacédo do certame.

4.4 — Os recursos eventualmente interpostos contra os atos praticados pela Administracdo seréo processados
de acordo com o artigo 109 e paragrafos da Lei Federal n° 8.666/93.

4.4.1 — Qualquer recurso devera ser enviados por e-mail (licitacao@guiricema.mg.gov.br), via Correios ou
protocolados junto ao Setor de Compras e Licitacdes da Prefeitura de Guiricema, dentro do prazo legal em
horario de expediente, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para apresentar contrarrazées em
igual numero de dias, que comecardo a correr no término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

4.4.2 — N&o serdo conhecidos recursos a carta convite enviados por qualquer outro meio de comunicagdo que
nao se enquadre nos elencados acima ou encaminhados fora dos prazos previstos em lei.

4.5 — A solicitacdo de providéncias, impugnacao ou recurso deste ato convocatério sera dirigida ao Presidente da
Comissdo Permanente de Licitacdes, por peticdo escrita.

5 — Da Documentacéo e Proposta Comercial

5.1 — Conforme faculta o §1° do art. 32 da Lei 8.666/93, fica parcialmente dispensada a documentagéo da fase
de habilitacdo, contudo a documentacéo abaixo relacionada deve ser apresentada junto & proposta, ho mesmo
envelope, sob pena de desclassificagdo no certame.

| —HABILITACAO JURIDICA (Art. 28, Lei 8.666/93):
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragédo(s), devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhadas da
documentacao relativa a elei¢do dos administradores em exercicio;

b.1) Os documentos descritos no item anterior deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacéo respectiva, conforme legislagdo em vigor.

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, com registro junto ao Cartério de
Registro Civil de pessoas juridicas, ou da categoria, e de prova de diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, devidamente arquivado, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira, autorizada a operar no Brasil;

I = REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (Art. 29, Lei 8.666/93):

a) Prova de regularidade com as Fazendas Publicas Federal e relativa a Seguridade Social
(Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com Efeito de Negativa, relativa a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido), Estadual (através da Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos
Inscritos na Divida Ativa, relativa ao ICMS — Imposto Sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos) e
Municipal (relativo aos tributos mobiliarios) do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

b) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando estar em situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

c) Prova de inexisténcia de débitos inadimplentes perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacé@o de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas
com Efeito de Negativa;

Obs.: As comprovacfes de Regularidade Fiscal e Trabalhista das Microempresas e Empresas de
Pequeno porte por ocasido da participagdo neste certame, deverdo apresentar toda a documentagéo
exigida para fins habilitatorios, mesmo que estas apresentem alguma restricdo, em obediéncia ao artigo
43, da Lei Complementar n® 123/06:
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* Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista, serd assegurado
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do momento em que o(s) proponente(s) for(em) declarado(s)
vencedor(es) do certame, prorrogaveis uma vez, por igual periodo, mediante solicitacao(des) expressa(s)
do(s) proponente(s), a critério da Prefeitura Municipal de Guiricema, para regularizagdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com
efeitos de certiddo negativa;

A nao regulariza¢do da documentagéo, no prazo previsto no subitem anterior, implicard na decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no artigo 81, da Lei Federal, n® 8.666, de 21 de
junho de 1.993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacéo, para assinatura do contrato, ou revogar a licitacéo.

Il - QUALIFICACAO TECNICA (Art. 31, Lei 8.666/93):

a) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade similar, pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, através da apresentacdo de Atestado
ou Certiddo, em nome da empresa, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

IV — OUTRAS COMPROVACOES

a) Declaragdo de que a empresa licitante ndo tem em seu quadro funcional menor de 18(dezoito)
anos cumprindo jornada de trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menor de 16 (dezesseis) anos
desempenhando qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos,
conforme modelo contido no Anexo V desta carta;

b) Comprovacédo de enquadramento ME/EPP se for o caso, conforme instrui o item 7.4 desta carta;

5.2 — A proposta devera ser apresentada no envelope fechado e indevassavel, sem emendas, rasuras, borrfes e
entrelinhas, com valor em moeda corrente do Pais, devidamente assinada pelo representante legal da licitante,
devendo conter:

I. Razdo social da proponente, CNPJ, endereco completo, telefone e contato de e-mail; Il
Informagbes completas do responsavel pela assinatura do Contrato.

[1l. Mengdo ao CONVITE N° 001/2021.
IV. Descrigéo do Obijeto.

V. Precgo unitério e total do item, expresso em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, com
duas casas decimais ap0s a virgula, nos termos do Modelo Proposta de Preco especificada no Anexo
Il.

VI. Prazo de Execucdo: durante 12 (doze) meses a partir da assinatura do contrato. VII. Validade da
Proposta: minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

VIIl. Condigcdes de Pagamento: o pagamento serd efetuado mensalmente, até o 5° dia Gtil do més
subsequente ao da prestacdo dos servigcos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal Eletrbnica na
Tesouraria da Contratante no inicio de cada més, acompanhada de laudo atestando a execucdo do
servico, emitido pelo Setor Competente.

5.2.1 — O licitante devera utilizar como modelo de Proposta Comercial o Anexo Il, preenchendo-o de acordo
com as instru¢cdes nele existentes.

5.2.2 — O preco cotado devera contemplar custos diretos e indiretos de qualquer espécie que incidam sobre a
transacéo, tais como tributos, frete, embalagem, seguro, despesas administrativas e financeiras, bem como o
lucro, e ndo sera objeto de atualizacéo.

5.3 — A proposta e documentacao supracitada deverdo ser apresentadas em envelope lacrado e identificado na
sua parte externa com os dizeres:

PREFEITURA DE GUIRICEMA-MG

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021

CONVITE N° 001/2021

“ENVELOPE DE PROPOSTA COMERCIAL”

- RAZAO SOCIAL DA EMPRESA CNPJ — XX XXX XXX/XXXX-XX




PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

6 — Disposicdes Gerais sobre Documentacdo dos Envelopes

6.1 — Os documentos poderédo ser apresentados em original, por cépias simples, cépias autenticadas por cartério
competente ou por servidor da Administracdo, por meio de publicacdo em 6rgao da imprensa oficial e inclusive
os expedidos via Internet.

6.1.1 — Para fins de autenticagdo por servidor da Administracdo, o documento original a ser apresentado
podera ndo integrar o envelope. Poderd o municipio, a fim de constatar a autenticidade dos documentos,
solicitar a apresentag¢édo do documento original. Respeitando o n&o uso do formalismo excessivo.

6.2 — Na hipétese de nado constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administragdo aceitard como
vélidas as expedidas até 60 (sessenta) dias imediatamente anteriores a data da sesséo.

6.3 — A licitante respondera pela veracidade de todas as informacdes que prestar, sob pena de crime de falsidade
material (art. 297 e 298 do CP) ou ideoldgica (art. 299 do CP), e ainda, de ser desclassificada, ou ver anulada a
adjudicacao e, se for caso, resciséo contratual.

6.4 — Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome na matriz, e se for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.5 — A documentacao exigida para atender ao disposto nos subitens, I, 1, e IV do item 5.1 podera ser substituida
pelo Certificado de Registro Cadastral emitido pela Prefeitura do Municipio de Guiricema, em vigor, oportunidade
em que devera ser apresentada a declara¢é@o de inexisténcia de fato superveniente (Anexo VI).

6.6 — Fica dispensada a apresentacdo de documentos que tenham sido apresentados no ato do credenciamento.

7 — Do inicio Da Sessédo Publica

7.1 — No dia, hora e local designados no preambulo deste Edital, sera realizada a sessdo publica de
processamento deste certame. Por ocasido de representante presente de licitante participante, deverado
apresentar documento de identidade e instrumento procuratério que o habilite a representar a licitante, ou cépia
do contrato social, comprovando tratar-se de sécio com poderes para responder pelos direitos e obrigacdes da
ofertante.

7.1.1 — Somente sera admitido 01 (um) representante por empresa.

7.1.2 - O representante (legal ou procurador) da empresa interessada deverd identificar-se exibindo
documento oficial que contenha foto (original e copia);

7.1.3 — Em se tratando de procurador, o interessado podera se fazer representar neste certame, desde que,
antes da abertura dos envelopes, seu representante apresente a Credenciamento, conforme modelo do
Anexo lll, no qual lhe é outorgado amplo poder de decisao.

7.2 — A ndo apresentagdo do documento de credenciamento referido no item 7.1, ou a sua apresentacéo irregular
ou incorreta ndo implicara, sé por esse fato, em automética inabilitagdo do licitante, porém impedir4 o respectivo
representante de se manifestar e responder pela empresa no curso da secdo e/ou processo, até que se
regularize o mandato procuratorio.

7.3 — Serdo aceitos 0s envelopes recebidos por correio ou protocolizados antecipadamente junto ao Setor de
LicitagOes, desde que isso ocorra antes do horéario previsto para a realizacdo da sessao publica.

7.4 — Quanto aos interessados em participar desta licitacdo e quiserem se utilizar dos beneficios da Lei
Complementar n° 123/06, nos moldes dos artigos 42 a 45, devera integrar ao envelope ou junto ao
credenciamento:

a) Para empresa enquadrada como Microempreendedor Individual — MEI devera apresentar o
Certificado de Condi¢do do Microempreendedor Individual (CCMEI), previsto no art. 23, subsec¢édo VII, da
Resolucao CGSIM 16, de 17 de dezembro de 2009, expedida no ano corrente;

b) Para empresa enquadrada como Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP,
devera apresentar a Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial, nos termos do art. 8° da
Instrucdo Normativa 103, do Departamento Nacional de Registro do Comércio, de 30/04/2007, expedida
no ano corrente;

c) Em se tratando de sociedade civil, declaracdo, expedida no ano corrente, pelo Cartério de
Registro Civil de Pessoa Juridica.
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8 — Dos Procedimentos Adotados na Licitacdo

8.1 — Os envelopes contendo as propostas comerciais serdo recebidos até 29 de janeiro de 2021, as 08h30, na
Divisdo de Compras e Licitagcdes, situada na Praca Coronel Luiz Coutinho, sn, Centro, na cidade de
Guiricema/MG.

8.2 — Os trabalhos da Comissdo Permanente de Licitacdo, objetivando a verificacdo das condicbes de
participagdo dos interessados, serdo iniciados imediatamente apds o término do prazo para a apresentacéo dos
envelopes, em ato publico, nas dependéncias da Comissdo Permanente de Licitagdo (local indicado no
predmbulo), sendo vistados, ainda fechados, pelos membros da Comissdo e pelos licitantes credenciados
presentes.

8.3 — A Comissao Permanente de Licitacdo, prosseguir-se-a para o julgamento das Propostas Comerciais e dos
documentos apresentados nos envelopes.

8.4 — Da sesséo de julgamento das propostas, lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas todas
as ocorréncias. A Ata sera assinada pelos membros da Comissao Permanente de Licitacdo, pelos presentes,
incluindo os representantes que se apresentarem devidamente credenciados.

8.5 — Os recursos contra os atos de julgamento da licitacdo deverdo ser formulados nos prazos e na forma
disposta na Lei de Licita¢&o, dirigidas ao Presidente da Comisséo Permanente de Licitacdes e deverdo obedecer
aos procedimentos dispostos no item 4.4 desta carta.

8.6 — ApGs o encerramento do prazo previsto para apresentacdo de recursos contra o julgamento das propostas
ou, se apresentados, estes terem sido apreciados, com deciséo final, 0 processo sera encaminhado ao Senhor
Prefeito para homologacéo e adjudicacao.

9 — Do Julgamento das Propostas Comerciais

9.1 - Ser& desclassificada a proposta que ndo atender as exigéncias deste Instrumento Convocatério; com preco
excessivo ou manifestamente inexequivel; que oferecer vantagem nao prevista no instrumento convocatorio, ou
ainda vantagem baseada na oferta das demais licitantes e que apresentar emenda, rasura, borrdo, ressalva,
entrelinhas ou clausulas resolutivas, ndo permitindo sua identificagdo clara e precisa, de modo que fique
prejudicada sua analise.

9.2 — Ser& considerado vencedor o licitante que ofertar 0 menor preco global e atender a todas as exigéncias
deste Instrumento Convocatério.

9.3 — No caso de divergéncia entre o preco unitario e o total, prevalecera o primeiro.

9.4 — Em caso de empate entre duas ou mais propostas, far-se-a a classificac@o por sorteio, em ato publico, na
prépria sessdo, com a presenca dos representantes presentes.

9.5 — Quanto aos Microempreendedores Individuais (MEI), Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP), que tenham cumprido o estabelecido no item 7.4, poderdo se utilizar dos beneficios da Lei
Complementar n°® 123/06, nos moldes dos artigos 42 a 45.

9.5.1 — Para usufruir o direito previsto no artigo 45 da Lei Complementar 123/06, a Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte mais bem classificada, serd convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo
de 24 horas, contado apés a publicagdo da deciséo do julgamento das propostas, sob pena de preclusao.

9.5.2 — Caso a licitante se faga por representante presente, poderd apresentar nova proposta verbalmente em
prépria sessao e transcrita em ata.

10 — Do Pagamento

10.1 O pagamento sera efetuado pela Tesouraria da Contratante, por meio de depésito na conta corrente da
Contratada ou através de cheque nominal, a vista de nota(s) fiscal(is)/fatura(s) apresentadas com declaracdo de
execucao do objeto pelo setor competente, dentro do prazo previsto no subitem 5.2, VIII.

10.1.1 — As Notas Fiscais/Faturas entregues deverdo conter os dados do processo licitatério, nimero do
contrato e o nimero do pedido expedido pelo Setor de Compras e Licitagdes, sendo que as que
apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada para as devidas corregdes. Nesse caso, 0 prazo de
gue trata o item acima comecara a fluir a partir da data de apresentagdo da Nota Fiscal/fatura, sem
imperfeicdes.

10.2 — A contagem do prazo para pagamento tera inicio e encerramento em dias de expediente do Contratante.
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11 — Da Responsabilidade da Contratada

11.1 — Fica sobre a responsabilidade da Contratada, todos os encargos sociais com referéncia a seus
funcionarios ou sécios-proprietarios, que prestarem servicos a Contratante.

11.2 — A Contratada responsabilizar-se-a pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, custos
diretos e indiretos de qualquer espécie que incidam sobre a transagéo, tais como tributos, frete, embalagem,
seguro, despesas administrativas e financeiras e outros resultantes da execucgédo do contrato.

11.3 — A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no subitem supra néo transfere
a Contratante a responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato.

11.4 — A Contratada responsabilizar-se-a pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados,
prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados a Contratante ou a terceiros.

11.5 — A Contratada devera promover a assinatura do contrato em prazo nao superior a 05 (cinco) dias,
contados a partir da notificacao feita pela Contratante.

11.5.1 — Para o disposto no subitem anterior, a licitante podera ser convocada por meio de publicagdo no
S.0.E.M — Semanario Oficial Eletrénico do Municipio, por telefone ou por meio eletrdnico (e-mail).

11.5.2 — O prazo de convocacgéo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragéo.

11.5.3 - Ficara a critério da Administragdo, respeitado o prazo do item 11.5, o envio do Contrato — via e-mail —
para a empresa, para que o representante legal, responsavel pela assinatura, imprima duas vias, rubrique
todas as péaginas, assine hos campos correspondentes e envie as duas vias para a Prefeitura Municipal de
Guiricema/MG, através da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — CORREIOS.

11.5.4 — A recusa em celebrar o Contrato ensejar4 a perda do direito a contratacdo, sem prejuizos das
sancgles previstas no artigo 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

11.6 — A Contratada devera prestar os servicos conforme o disposto no presente instrumento convocatdrio e seus
anexos, sob pena da aplicacdo das penalidades previstas no contrato e na legislacéo aplicavel.

12 — Das Penalidades

12.1 — A infringéncia do disposto nos artigos 81, 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, ensejara as seguintes sancgdes e
responsabilidades civis e criminais:

12.1.1 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela administracdo Municipal, caracteriza o descumprimento total
da obrigacdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou
b) Pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim.

12.1.2 - O atraso injustificado na execucdo do servico, compra ou obra, sem prejuizo do disposto no
paragrafo 1° do artigo 86 da Lei n° 8.666/93, sujeitara o Contratado a multa de mora, calculado por dia de
atraso da obrigacéo ndo cumprida na seguinte proporgao:

a) Atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 1% (um por cento) ao dia;
b) Atraso superior a 30 (trinta) dias, multa de 2% (dois por cento) ao dia;

12.1.3 - Pela inexecucao total ou parcial do objeto desta carta, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a Contratada as seguintes san¢des: a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigagdo ndo cumprida;

C) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracéo,
por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou ate que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do disposto no inc. IV do art. 87 da Lei Federal
8666/93.
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12.2 - Os valores das penalidades serdo descontados de eventuais créditos existentes e/ou, se for o
caso, poderao ser cobrados judicialmente.

12.3 - O servico ndo aceito devera ser substituido dentro do prazo fixado pela administracéo
Municipal, que ndo excedera a 02 (dois) dias, contados do recebimento da intimag&o.

12.3.1 — A nédo ocorréncia de substituicdo dentro do prazo estipulado ensejara a aplicacéo da multa prevista
no item 12.1.2 desta carta, considerando-se a mora, nesta hipétese, a partir do primeiro dia Gtil seguinte ao
término do prazo estabelecido para prestacéo do servico.

12.4 - A aplicagdo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos
efetivados bem como das despesas advindas de nova contratacdo, ou outras quaisquer decorrentes das
faltas cometidas pela Contratada.

12.5 - As multas referidas nessa carta ndo impedem a aplicacédo de outras sancdes previstas na Lei
n° 8.666/93 e alteracdes.

13 — Das CondicOes Gerais

13.1 - Os interessados poderéo solicitar esclarecimentos sobre a presente licitacdo pelo telefone (32) 3553-1177
/ 1188 / 1225 — RAMAL: 207 ou pelo e-mail licitacao@guiricema.mg.gov.br, aos cuidados da Comisséo
Permanente de LicitagBes. As respostas serdo transmitidas por e-mail ou telefone.

13.2 — Recomenda-se que os pedidos de esclarecimento sejam apresentados com razoavel antecedéncia em
relagdo a data fixada para a apresentagcdo das propostas, de maneira a permitir, em tempo habil, o tramite
interno necessario ao exame e preparo das respostas.

13.3 — O objeto da licitagdo serd recebido e aceito apds sumaria inspec¢do pela pessoa encarregada pelo
recebimento da Prefeitura, podendo ser rejeitado, caso desatenda as condi¢es exigidas.

13.4 - Serdo desclassificadas as propostas que estiverem em desacordo com as especificacoes e
discriminagfes constantes do objeto contido nesta carta.

13.5 — Assegura-se a Administragdo o direito de revogar o procedimento licitatério por interesse publico
devidamente comprovado, devendo anulé-lo por ilegalidade, sem que caiba a qualquer dos licitantes direitos a
indenizagao.

13.6— Para eficacia do ato, publique-se, o extrato deste instrumento convocatdrio, por afixacdo em local préprio e
de amplo acesso ao publico na sede da Prefeitura Municipal e nos locais de costume.

14. DA FRAUDE E CORRUPCAO

14.1. O Municipio de Guiricema exige que os licitantes/contratados, observem o mais alto padrao de ética
durante a licitagédo e execucdo dos contratos. Em consequéncia desta politica, define, com os propdsitos dessa
disposi¢do, 0s seguintes termos:

14.1.1. “pratica corrupta” significa a oferta, a doacéo, o recebimento ou a solicitagdo de qualquer coisa de valor
para influenciar a agdo de um funcionario publico no processo de licitagdo ou execugéo do Contrato;

14.1.2. “pratica fraudulenta” significa a deturpacéo dos fatos a fim de influenciar um processo de licitagdo ou a
execucdo de um Contrato em detrimento do Contratante;

14.1.3. “pratica conspiratoria” significa um esquema ou arranjo entre os concorrentes (antes ou apés a
apresentacao da proposta) com ou sem conhecimento do Contratante, destinado a estabelecer os precos das
propostas a niveis artificiais ndo competitivos e privar o Contratante dos beneficios da competicao livre e aberta;

14.1.4. “pratica coercitiva” significa prejudicar ou ameagcar prejudicar, diretamente ou indiretamente, pessoas ou
suas propriedades a fim de influenciar a participacao delas no processo de licitagdo ou afetar a execu¢cédo de um
contrato;

14.1.5. “pratica obstrutiva” significa:

14.1.5.1. - destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas materiais para investigacdo ou
oferecer informacgbes falsas aos investigadores com o objetivo de impedir uma investigacdo do
Contratante ou outro Orgdo de Controle sobre alegacdes de corrupgao, fraude, coercdo ou conspiragao;
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significa ainda ameacar, assediar ou intimidar qualquer parte envolvida com vistas a impedir a liberacéo
de informacdes ou conhecimentos que sejam relevantes para a investigacao; ou

14.1.5.2. -Agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do direito do Contratante ou outro

Org&o de Controle de investigar e auditar.

14.1.6. O Municipio rejeitara uma proposta e aplicara as sangdes previstas na legislagdo vigente se julgar que o
licitante, diretamente ou por um agente, envolveu-se em praticas corruptas, fraudulentas, conspiratérias ou
coercitivas durante o procedimento licitatério.

14.1.7. A ocorréncia de qualquer das hipéteses anteriormente elencadas, assim como as previstas no Anexo |
da Portaria SDE n° 51 de 03 de julho de 2009 — “Guia de Analise de Denuncias sobre possiveis infragdes
concorrenciais em licitagdes”, sera denunciada a Secretaria de Desenvolvimento Econdmico do Ministério da
Justica para adocéo das medidas cabiveis.

15.
15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

Disposicdes Finais

A participacdo do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos e condi¢bes
inseridas neste instrumento convocatério, bem como das demais normas legais que disciplinam a
matéria.

A Prefeitura Municipal podera prorrogar, a qualquer tempo, 0os prazos para recebimento das propostas ou
para sua abertura.

Para atender a seus interesses, a Prefeitura Municipal reserva-se o direito de alterar quantitativos, sem
que isto implique alteracdo dos precos unitérios ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no § 1° do
art. 65, da Lei Federal no. 8.666/93.

A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Prefeitura Municipal
revogéa-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente
devidamente comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e
fundamentado.

A especificacdo dos servi¢os, objeto do certame, bem como demais condi¢cbes contidas no Termo de
Referéncia sdo de responsabilidade exclusiva da secretaria requisitante, ndo sendo atribuida a comissao
permanente de licitagdo qualquer responsabilidade neste sentido. E de responsabilidade exclusiva do
requisitante do bem ou servico a nomeacéo de fiscal de contrato de acordo com o regramento contido no
art. 67 da Lei 8.666/93.

Os casos omissos e atipicos serdo submetidos a parecer da Procuradoria Juridica do Municipio de
Guiricema-MG.

Fica eleito o foro da Comarca de Visconde do Rio Branco, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais
conflitos de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta clausula como rendncia expressa a
qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Guiricema, 18 de janeiro de 2021.

Pollianny Ruela Aleixo
Presidente da CPL
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021 CONVITE N°
001/2021

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacédo de servico
técnico especializado de assessoria e consultoria, envolvendo o treinamento de servidores lotados na
unidade de suprimento e licitacdo, membros da comisséo de licitacdo e pregoeiro e equipe de apoio para a
adocdo de procedimentos necessarios a correta aplicacéo da lei.

1.1.1 - Durante a fase interna que consiste na formulacéo do objeto, recursos orgamentdrios, definicao da
modalidade e do tipo de licitagdo, minutas do edital, da carta convite, do contrato, das justificativas de
dispensa e inexigibilidade.

1.1.2 - Durante a fase externa que compreende a publicidade, impugnacao, diligéncias, atas dos
trabalhos, recursos administrativos, elaboracdo termos de aditamentos.

1.2 - A Contratada declara estar técnica e profissionalmente habilitada para a execugao dos servigos objeto
do presente Termo de Referéncia, razdo pela qual responderd pela perfeicdo técnica dos servigos que
prestar ao cliente.

2 — DA ESPECIFICAGAO

a) Consultoria, assessoria e treinamento de pessoal na elaboragéo das rotinas e procedimentos necessarios
para a correta elaboracéo e gerenciamento de processos licitatorios;

b) Assessoria no planejamento anual das aquisigdes de bens e servicos, por areas compreendendo a
orientacdo dos setores envolvidos na quantificagdo anual de suas necessidades em relagdo aos materiais
e Servigos;

C) Assessoria na elaboragdo das requisicbes de compras ou contratagdo de servigos, inclusive na
especificacéo de seus objetos;

d) Assessoria e consultoria na elaboracdo de editais, carta convite e minutas de contrato;

e) Assessoria nos procedimentos de instauragdo e julgamento das licitagGes, redacdo de ata e publicagéo
dos resultados;

f) Assessoria nas respostas as impugnacdes e julgamento dos recursos administrativos;
g) Assessoria na elaboragdo dos termos de homologagéo e adjudicagao;
h) Treinamento e capacitagdo da equipe de compras e licitagdes, efetivado diretamente no local de trabalho;

i) Assessoria e consultoria na preparagdo dos processos de dispensa de licitagdo, inexigibilidade e
alienacoes;

j) Assessoria na implantagdo e gerenciamento do Cadastro de Fornecedores e na emisséo do Certificado
de Registro Cadastral;

k) Assessoria, consultoria e acompanhamento na execug¢éo de tarefas dos servidores lotados no setor de
compras e licitacfes e os integrantes da Comisséo de Licitacdo, da Equipe de Apoio e Pregoeiro.

3 - DA EXECUCAO

3.1 - Os servigos serao prestados no escritorio da empresa a ser contratada e na sede da Prefeitura, atravées
de trés visitas semanais a serem realizadas por um dos integrantes do seu corpo técnico, com, no minimo,
05 (cinco) horas de duragéo.

3.2 - Para maior celeridade na resolucédo dos problemas e no esclarecimento de dividas, a CONTRATADA
disponibilizara servigo de consulta, via telefone ou comunicagéo virtual, das 8 horas as 16 horas, de segunda
a sexta-feira, exceto feriados e datas comemorativas.

4 — VIGENCIA

4.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogavel nos termos da legislacao, até o limite de 60 (sessenta)
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meses, de acordo com a necessidade da Administracdo, podendo a cada ano ser atualizada
monetariamente com a aplicacédo do indice IPCA/IBGE.

5 - DA DOTACAO ORGAMENTARIA

5.1 - As despesas decorrentes da execucao deste objeto onerardo as dotacdes orcamentarias do exercicio
corrente, suplementadas se necessario, com a classificagdo funcional programatica e de categoria
econdmica, a saber:

Ficha 54

0204 — Secretaria Municipal de financas

04 - Administragao

122 — Administracao Geral

0001 — Apoio Administrativo

2.009 — Manutencéo do Setor de Compras e Licitacdes

339039 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

339039 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica 6 — PAGAMENTO

6.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente até o 5° dia Gtil do més subsequente ao da prestacéo dos
servigos, mediante a apresentacéo da Nota Fiscal Eletronica na Tesouraria da Contratante no inicio de cada
més através da conta informada no contrato administrativo.

6.2 - As Notas Fiscais/Faturas deverdo conter os dados do processo licitatorio e o objeto contratado, sendo
que as que apresentarem incorrecfes serdo devolvidas a empresa vencedora para as devidas correcoes.
Nesse caso, 0 prazo de pagamento serd de até 30 (trinta) dias a comecar a fluir a partir da data de
apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, sem imperfeicdes.

6.3 - A contagem do prazo para pagamento tera inicio e encerramento em dias de expediente da
Contratante.

7 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DA ESCOLHA DA MODALIDADE

Exercer assessoria técnica no planejamento e acompanhamento das licitacdes, para evitar processos
frustrados, além de toda orientacdo dos procedimentos licitatérios em geral em todas as suas fases - interna,
externa, julgamentos recursos, anulagbes, revogacdes, impugnacdes, elaboracdo de editais, incluidos os
casos de dispensa e inexigibilidade. Deste modo, a contratacdo de servico especializado que tenha
competéncia para orientar analisar a situacdo existente e conceber programas de revisdo de processos e
rotinas do setor de licitagdo se faz necessaria para seguranca e otimizacdo das licitacdes realizadas pela
Prefeitura.

A escolha da modalidade adotada se justifica pela situagdo que o municipio enfrenta na busca de servidores
qualificados para executar as demandas do setor de licitacdes. A falta de éxito na busca por pessoas
qualificadas para exercer as fungdes provenientes do setor e a falta de um servidor com treinamento ou
curso de pregéao, dificultou a utilizacdo da modalidade prevista na Lei n°® 10.520/02. Sendo que para exercer
tal funcdo, as regulamentacBes do pregdo exigem que o servidor realize um curso de capacitacdo e
formacéo de pregoeiro.

Por outro lado, a modalidade adotada é totalmente prevista no ordenamento juridico, especificamente na Lei
n° 8.666/93 em seu art. 22, §3°.

Devidamente autorizado, o legislador infraconstitucional regulamentou a exigéncia constitucional de licitar,
prescrevendo na Lei n® 8.666, de 1993, cinco modalidades de certame (concorréncia, tomada de precos,
convite, concurso e leildo - art. 22, 88 1° a 5°), que posteriormente foi acrescida pela espécie denominada
“pregao’, instituida pela Lei n® 10.520, de 2002 e suas regulamentag¢des, sendo que nas primeiras, o critério
diferenciador conjuga “objeto mais valor”, e na dultima, apenas objeto (bens e servicos comuns),
independentemente do valor.

Quanto a modalidade licitatoria “convite”, vejamos o que foi definido nos artigos 22 e 23 da Lei de Licitagdes:
Art. 22 S&o modalidades de licitagéo:
(...) Il = convite;

(...) 8 3° Convite é a modalidade de licitagdo entre interessados do ramo pertinente
ao seu objeto, cadastrados ou ndo, escolhidos e convidados em namero minimo de
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trés pela unidade administrativa, a qual afixara, em local apropriado, copia do
instrumento convocatério e o0 estendera aos demais cadastrados na
correspondente especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia
de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentacdo das propostas.

(...) 8 7° Quando, por limitacdes do mercado ou manifesto desinteresse dos
convidados, for impossivel a obtengdo do nimero minimo de licitantes exigidos no
§ 3° deste artigo, essas circunstancias deverdo ser devidamente justificadas no
processo, sob pena de repeticdo do convite.

8. DA ESTIMATIVA DO PRECOS

8.1. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 48.600,00 (quarenta e oito mil e seiscentos reais). O
municipio ndo contratara valores superiores ao valor apresentado.

8.2. O custo estimado de referéncia foi apurado com base em pesquisa de precos praticados no mercado do
ramo do objeto, a partir da utilizacdo de bancos de dados de outros 6rgéos, entidades ou entes federados,
cujos mercados séo regionalmente semelhantes, inclusive por meio da verificacdo de dados do Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios, atendendo desta forma o art. 43, IV da Lei 8.666/93
subsidiariamente a Instrucdo Normativa n° 73/2020.

* Os orcamentos utilizados para aferir a média apresentada estdo anexados aos autos do processo,
inclusive os orgamentos que foram excluidos do calculo por apresentaram precos heterogéneos a formagéo
do preco publico conforme a IN 73/2020

8.1. A execucgdo do contrato sera fiscalizada por servidor nomeado de acordo com o art. 67 da Lei n°
8.666/93.

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1. Executar as atividades em conformidade com o descrito no presente termo com o0s mais elevados
padrées de competéncia, integridade profissional e ética, dentro das Normas Técnicas aplicaveis.

9.2. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagfes ou orientacdes se
obrigam a atender com a méxima presteza;

9.3 Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

9.4. Manter sob sigilo profissional quaisquer informacdes e/ou documentos a que tenha acesso em virtude
dos trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execucao do

objeto, sem autorizacéo, por escrito, da Prefeitura Municipal de Guiricema-MG, sob pena de aplicacdo das
sancdes cabiveis, além do pagamento de indenizagao por perdas e danos;

9.5. Responsabilizar-se pelos danos causados a Prefeitura Municipal de Guiricema-MG ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo dos servicgos.

9.6. Exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informacdes apresentadas e atuar sempre dentro dos
prazos estabelecidos.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Fornecer todos os esclarecimentos necessarios a execugao do objeto;

10.2. Acompanhar e fiscalizar 0s servigos, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro
préprio as falhas detectadas e comunicando ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas
por parte da contratada.

10.3. Pagar os valores contratados pela execucdo do objeto no prazo e nas condi¢des contratuais.
10.4. Atestar a execuc¢édo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

10.5. Fiscalizar a execug¢do do contrato, que ndo fard cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive
quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

10.6. Sustar, no todo ou em parte, a execugdo do objeto, sempre que a medida for considerada necessaria.
11. CONDICOES GERAIS

11.1. O Municipio de Guiricema-MG reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber 0 servico em
desacordo com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacdo nos termos do previsto nos artigos 77 e
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seguintes da Lei n® 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da referida norma, sem
prejuizo das sancdes previstas.

11.2. Qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento das obriga¢cfes ora
assumidas pela CONTRATADA, nao importara, em hipétese alguma, em alteragcdo contratual, renovacao,
transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condicbes do ajuste e podendo o
CONTRATANTE exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

11.3. A contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade entre
0 CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da CONTRATADA designadas
para a execucao do objeto contratado, sendo a CONTRATADA a Unica responsavel por todas as obrigacées
e encargos decorrentes das relacdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na
legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

XXXXXXXXXXXKXXXX
Secretario Municipal de Administracao

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021 CONVITE N°
001/2021
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ANEXO I
Formuléario Padrédo de Proposta Comercial

Dados da Empresariais:

Raz&o Social:
CNPJ(MF): Inscricdo Estadual:
Enderego: Fone e Fax:
Cidade: Estado:
E-mail:
Responsavel legal para a assinatura do Contrato:
Nome completo:
RG: CPF: Data de nascimento: _ / [/
Endereco: Cidade/UF:
Nacionalidade: Cargo:
Estado Civil: Telefone:

Apo6s analisarmos todo o Edital e seus anexos e tomarmos conhecimento das condi¢des, propomos fornecer
ao 6rgéo, sob nossa integral responsabilidade, o objeto abaixo descrito, conforme as especificagbes adiante:

ITEM | QTD UND DESCRIGAO DO OBJETO VALOR UNIT.

Prestacdo de servico técnico especializado de assessoria
e consultoria na area de licitagbes e contratos, pelo

01 12 més periodo de 12 (doze) meses, conforme Termo de R$ .
Referéncia.
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ ( valor por extenso )

O prego acima contempla todas os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, custos e demais despesas que possam incidir sobre o
fornecimento licitado, inclusive a margem de lucro.

Condi¢bes de Pagamento: o pagamento sera efetuado mensalmente, até o 5° dia util do més subsequente
ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal Eletrdnica na Tesouraria da
Contratante no inicio de cada més, acompanhada de laudo atestando a execu¢éo do servigo, emitido pelo
Setor Competente.

Validade da Proposta: minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.
Prazo de execucdo: durante 12 (doze) meses a partir da assinatura do contrato.
Local e Data

(assinatura)

(nome do representante legal da empresa proponente)
(cargo)

Obs.: Este documento devera ser preenchido em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO Il
(modelo)

CREDENCIAMENTO
Comissé&o Permanente de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Guiricema
Referéncia: Licitacdo: CONVITE N° 001/2021
Prezados Senhores

Pelo presente, designo o Sr. , portador do RG
n° e do CPF n° , para representante desta empresa, estando ele
credenciado a responder junto a V. Sas. em tudo o que se fizer necessario durante os trabalhos de abertura,
exame, habilitacdo, classificacdo e interposicdo e renlncia de recursos, relativamente a documentacédo de
habilitacdo e a proposta comercial por nés apresentadas para fins de participacao na licitacdo em referéncia.

Local e Data

(assinatura)

(nome do representante legal da empresa proponente)
(cargo)
(carimbo)

Obs.: Este documento devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

MINUTA DE CONTRATO
ANEXO IV
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021

CONVITE N° 001/2021 CONTRATO
N° __ /2021 Contratante:

MUNICIPIO DE GUIRICEMA

Inscrita no CNPJ/MF sob n° 18.137.943/0001-26, com sede na Praca Coronel Luiz Coutinho, sn, Centro, em
Guiricema — MG; José Oscar Ferraz — Prefeito, brasileiro, casado, portador do RG. n°® 8.963.327 e inscrito
no CPF sob o n°® 007.276.456-25, residente e domiciliado na Praca Cel. Luiz Coutinho, n® 6, centro, na
cidade de Guiricema — MG, CEP: 36.525-000, doravante denominado Contratante.

Contratada:

( RAZAO SOCIAL )

Inscrita no CNPJ/MF sob n® XX.XXX.XXX/XXXX-XX, Inscricdo Estadual n® XXX.XXX.XXX.XXX , com sede na
veeeer..(Av./Rua/Alameda......... , N% XXXX, ..... (bairro)....... em....... (cidade)...... , CEP: XX.XXX-XXX,

Fone: (XX) XXXxx-xxxx, E-mail: ....... (e-mail)....... , representada pelo(a) Sr(a). ............(nome)...........

- .......(cargo/sdcio/procurador)......, ....... (nacionalidade)........ e (estado civil)....... , portador(a) da
Cédula de Identidade n® xx.xxx.xxx-x € CPF/MF n® xxx.xxx.xxx-xx, doravante denominado Contratada.

Pelo presente instrumento, entre as partes contratantes acima especificadas, legitimamente representadas
por quem de direito, abaixo-assinados, por forca do CONVITE N° 001/2021, do parecer da Comisséo
Permanente de Licitac6es, a homologacdo e adjudicacdo pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, tém
entre si como justos e acordados a celebracdo do presente contrato, mediante as clausulas e condicdes
seguintes:

Clausula 12 — Do Objeto

1.1 — O presente tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacdo de servico técnico especializado
de assessoria e consultoria, envolvendo o treinamento de servidores lotados na unidade de suprimento e
licitagdo, membros da comisséo de licitacdo e pregoeiro e equipe de apoio para a ado¢éo de procedimentos
necessérios a correta aplicacdo da lei, conforme solicitacdo da Secretaria Municipal de Administracdo, de
acordo com o com o disposto no Anexo | — Termo de Referéncia da carta convite, ficando a Contratada
sujeita aos termos da Lei 8.666/93 e altera¢Bes, subsidiariamente as disposi¢cdes que regem os Contratos
em geral, assim como as clausulas que ora sdo estabelecidas, fixando-se dos direitos e obriga¢cBes das
partes.

Clausula 22 — Do Contrato e dos Prec¢os

2.1 — A Contratante firma contrato com a Contratada para prestagdo de servi¢o técnico especializado de
assessoria e consultoria na area de licitagbes e contratos, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
solicitacdo da Secretaria Municipal de Administragcdo, resultado de menor pre¢co global, acordo com o
disposto no CONVITE N° 001/2021.

2.2 — O valor global do presente Contrato constitui a importancia de R$ XX.XXX,XX (.euveurureneen ), conforme
proposta de precos da Contratada constante do Processo Licitatorio, correspondente ao objeto definido na
Clausula 1% na qual se incluem, além do lucro, as despesas que estejam direta ou indiretamente
relacionadas e ndo serd objeto de atualizacdo, exceto quanto aos precos nas hipoteses de desequilibrio
econdmico-financeiro previsto na legislacéo incidental.

Clausula 32 — Prazo de Vigéncia

3.1 — O Contrato tera vigéncia de 12 meses, sendo que 0s servicos deverdo ser prestados nesse mesmo
periodo, com inicio imediatamente apds assinatura deste instrumento contratual.

3.2 — Este Contrato podera ser prorrogado, desde que haja interesse de ambas as partes, mediante termo
de aditamento, nos termos do inciso Il do art. 57 da Lei n° 8.666/93 e suas altera¢cfes, podendo a cada ano
ser atualizada monetariamente com a aplicacéo do indice IPCA/IBGE.

3.2.1 — A prorrogacgédo da vigéncia do Contrato devera sempre ser precedida de pesquisa para verificar se
as condicdes oferecidas pela Contratada continuam vantajosas para a Contratante.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

Clausula 42 — Da Dotacao Orgcamentéaria e Forma de Pagamento

4.1 — A despesa oriunda do presente Contrato correrdo por conta das dotagBes proprias, sendo até R$
XXXXKXX (ceenenannnn, ) referente ao orgamento reservado do exercicio financeiro de 2021 e os excedentes R$
XXXXX, XX (ceeeinenenen. ) prevista para elaboragdo da LOA (Lei Orgamentaria Anual) 2021, para ser
oportunamente reservado, conforme a classificagdo funcional programatica e de categoria econémica
abaixo.

Ficha 54

0204 — Secretaria Municipal de financas

04 - Administragao

122 — Administracao Geral

0001 — Apoio Administrativo

2.009 — Manutencéo do Setor de Compras e Licitacdes

339039 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

4.2 — O valor correspondendo ao objeto definido na Clausula 12 e para a totalidade do periodo mencionado
na Clausula 3? sera pago mensalmente no valor de R$ xxxxx,xX (............. )

4.3 — O pagamento seré efetuado mensalmente até o 5° dia Gtil do més subsequente ao da prestagcédo dos
servigos, mediante a apresentac¢é@o da Nota Fiscal Eletrdnica na Tesouraria da Contratante no inicio de cada
més.

4.4 — As Notas Fiscais/Faturas deverdo conter os dados do processo licitatério e o niumero do pedido
expedido pelo Setor de Compras e Licitagcdes, sendo que as que apresentarem incorre¢cfes seréo devolvidas
a empresa vencedora para as devidas corre¢des. Nesse caso, 0 prazo de pagamento sera de até 30 (trinta)
dias a comecar a fluir a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, sem imperfei¢des.

4.5 — A contagem do prazo para pagamento tera inicio e encerramento em dias de expediente da
Contratante.

Clausula 52 — Das Obrigagdes da Contratante

5.1 — A Contratante dara plena e fiel execucdo ao presente Instrumento Contratual, respeitando todas as
suas clausulas e condi¢bes, obrigando-se ainda a:

5.1.1 — Proporcionar todas as facilidades necessérias a boa execucéo do contrato.

5.1.2 — Permitir livre acesso as instala¢des, quando solicitado pela Contratada ou seus empregados em
servigo.

Clausula 62 — Da Responsabilidade da Contratada

6.1 — A Contratada responsabilizar-se-a pela execucéo do objeto conforme o disposto no Anexo | da carta
convite (Termo de Referéncia).

6.2 — A Contratada responsabilizar-se-a4 pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
custos diretos e indiretos de qualquer espécie que incidam sobre a transacgéo, tais como ftributos, frete,
embalagem, seguro, despesas administrativas e financeiras e outros resultantes da execuc¢éo do contrato.

6.3 — A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no inciso anterior, ndo
transfere a Contratante a responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar 0 objeto do contrato.

6.4 — A Contratada responsabilizar-se-a4 pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados,
prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados a Contratante ou a
terceiros.

Clausula 72 — Da Modificagcdo Contratual

7.1 — Dado regime juridico deste Contrato, a Contratante tera a prerrogativa de modificacdo, rescisao e
alteragGes unilaterais, fiscalizagdo, ampliagcdo de san¢g8es motivadas, respeitadas a propria concordancia da
Contratada quanto as clausulas econémico-financeiras e monetarias, ainda alteragdes por acordo entre as
partes, tudo conforme previséo da Lei n° 8666/93, art. 58 e 65.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

Clausula 82 - Das Penalidades

8.1 — A infringéncia do disposto nos artigos 81, 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, ensejara as seguintes sancoes e
responsabilidades civis e criminais:

8.1.1 — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela administracdo Municipal, caracteriza o descumprimento
total da obrigagédo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou
b) Pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim.

8.1.2 — O atraso injustificado na execucdo do servico, compra ou obra, sem prejuizo do disposto no
paragrafo 1° do artigo 86 da Lei n® 8.666/93, sujeitara o Contratado a multa de mora, calculado por dia de
atraso da obrigacdo ndo cumprida na seguinte proporcao:

a) Atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 1% (um por cento) ao dia;
b) Atraso superior a 30 (trinta) dias, multa de 2% (dois por cento) ao dia;

8.1.3 — Pela inexecucéo total ou parcial do objeto desta carta, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a Contratada as seguintes sancdes: a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigagdo ndo cumprida;

C) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nédo superior a 2 (dois) anos.

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou ate que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do disposto no inc. IV do art. 87 da Lei
Federal 8666/93.

8.2 — Os valores das penalidades serdo descontados de eventuais créditos existentes e/ou, se
for o caso, poderao ser cobrados judicialmente.

8.3 — O produto/servico ndo aceito deverd ser substituido dentro do prazo fixado pela
administragdo Municipal, que ndo excedera a 02 (dois) dias, contados do recebimento da intimag&o.

8.3.1 — A nao ocorréncia de substituicdo dentro do prazo estipulado ensejard a aplicagdo da multa
prevista no item 8.1.2 desta carta, considerando-se a mora, nesta hip6tese, a partir do primeiro dia util
seguinte ao término do prazo estabelecido para prestacédo do servico.

8.4 — A aplicacdo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos
prejuizos efetivados bem como das despesas advindas de nova contratacdo, ou outras quaisquer
decorrentes das faltas cometidas pela Contratada.

8.5 — As multas referidas nessa carta ndo impedem a aplicacdo de outras san¢fes previstas na
Lei n° 8.666/93 e alteracdes.

8.6 — Antes da aplicagao das sancdes de que tratam os subitens anteriores, sera expedida uma
notificacdo para que o fornecedor apresente justificativa, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
da data do recebimento da mesma, visando assegurar o direito a ampla defesa, disposto no artigo
59, inciso LV da Constituicdo Federal.

Clausula 92 — Das Multas

9.1 — As multas a serem eventualmente aplicadas nos casos pertinentes e que poderdo ser acumuladas com
outras sangfes, na forma da Lei, serdo limitadas ao percentual maximo de 10% (dez por cento) e aplicadas
na conformidade da gravidade da infracdo. Tais valores, inexistindo garantia caucionada em dinheiro, serdo
descontados em eventuais créditos da Contratada e, caso insuficiente, cobrada judicialmente. (Art. 80 IV Lei
n°® 8666/93). A multa prevista ndo tem carater compensatorio e o seu pagamento nao eximira a Contratada
da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das infracdes cometidas.

Clausula 102 — Da Rescisdo Contratual

10.1 — O presente contrato podera ser rescindido pelas partes nos termos que dispdem os arts. 78, 79 e 80
da Lei n.° 8.666/93, no que lhe for aplicavel, assegurando o contraditério e a ampla defesa na formalizacdo
dos motivos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

Clausula 112 — Da Inadimpléncia

11.1 — Havendo inadimplemento da Contratada, previsto no art. 78 retro citado, vinculado tal conduta a
efetividade e relevante lesdo ao interesse publico ou em forma reiterada, ou, ainda se a prestagdo se tornar
inGtil a Contratante podera promover a rescisao contratual.

11.2 — Caso seja secundario ou irrelevante o inadimplemento, a Contratante impora outras sangfes a
contratada, especialmente multas de até 10%(dez por cento) do valor da prestacdo de que se trata, sem
prejuizo da obrigacdo de reparar, corrigir, substituir, (incluindo seus empregados em servi¢o), as suas
expensas, no total ou parte, o objeto do contrato em que se verificar os vicios ou incorrecoes.

Clausula 122 — Da Faléncia

12.1 — Nos casos de faléncia, dissolucédo, alteracdo de Contrato Social, modificacdo da finalidade ou de
Estrutura do Contratado, a rescisdo somente se dara se resultar evidenciado que a ocorréncia torna inviavel
a execucao do Contrato, resultard em prejuizo ou ndo possibilidade de cumprimento de sua prestacéo
mesmo presumidamente.

Clausula 132 — Da Fiscalizacao

13.1 — A Contratante fiscalizara permanentemente se a Contratada esta cumprindo adequadamente os
deveres previstos neste Contrato, quanto a execucao das obrigacbes e do desempenho da Contratada e,
havendo incorrecdo, sera advertida para correcdo dos defeitos apontados na execucdo de sua prestacao,
devendo fazer as devidas correcdes;

13.2 — A Contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspecao, verificacédo e
controle a serem adotados pelo Contratante;

13.3 — A existéncia e a atuacgéo da fiscalizac@o do Contratante em nada restringe a responsabilidade integral
e exclusiva da Contratada quanto a integridade e a correcdo da execucéo das prestacdes a que se obrigou,
suas consequéncias e implica¢des perante terceiros, proximos ou remotos.

Clausula 142 — Da Execucao

14.1 — Na execucdo deste Contrato serdo aplicadas as Leis pertinentes e em vigor, € 0S casos 0missos
serdo resolvidos segundo os principios juridicos aplicaveis e cada qual, sendo que eventual omisséo neste
Contrato ndo restringe nem amplia a aplicacdo da Lei pertinente.

Clausula 152 — Da Habilitacdo Contratual

15.1 — Se for verificado, a qualquer tempo, que a Contratada ndo detinha as condicbes para regular
habilitacdo, ou apés este Contrato, deixou de preencher as exigéncias legais, a Contratante devera
promover a rescisdo do Contrato. Caso o problema seja de regularidade fiscal, havendo crédito do
Contratado a Contratante comunicara a Fazenda competente para as providéncias que entender necessaria.

Clausula 162 — Do Foro Competente

16.1 — O Foro competente para dirimir eventual controvérsia a respeito deste Contrato serd o da Comarca de
Visconde de Rio Branco — MG, cuja jurisdicdo esta vinculada a contratante, eis que eleito pelas partes
contratantes de comum acordo e que, assim exclua qualquer outro, ainda que privilegiado.

Assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente Contrato em duas vias de igual teor e mesmo fim,
tendo sido o mesmo lavrado no Setor de Compras e Licitagbes da Prefeitura Municipal, e em 20 dias
contados de sua assinatura, sera remetido para publicacdo no S.O.E.M., o resumo do presente termo de
contrato, nos termos da Lei.

Guiricema, de de 2021.

José Oscar Ferraz

Prefeito em Exercicio Contratante

Contratada
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021 CONVITE N°
001/2021

ANEXO V
DECLARAGAO QUANTO A MENORES NO QUADRO DE FUNCIONARIOS

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA A
Comisséo Permanente de Licitac¢ao.

Prezado Presidente:

, inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no

inciso V do artigo 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro
de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néao
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cédo de aprendiz ( ).

Local e Data

(assinatura)

(nome do representante legal da empresa proponente)
(cargo)

(carimbo)

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021
CONVITE N° 001/2021

ANEXO VI
MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE

A Empresa (raz&o social da proponente) , inscrita no CNPJ/MF
sob n° e Inscricdo Estadual sob n° , com sede (endereco
completo da matriz) , por seu representante legal (Diretor, Gerente, Proprietario,
etc.) , DECLARA, sob as penas da lei, a INEXISTENCIA de fatos supervenientes a data de

expedicdo do Certificado de Registro Cadastral apresentado, que impossibilitem sua habilitacdo no
CONVITE N° 001/2021 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021, promovido pela Prefeitura Municipal
da Guiricema, pois que continuam satisfeitas as exigéncias previstas no art. 27 da Lei n° 8.666/93, e
alteracoes.

Local e Data

(assinatura)

(nome do representante legal da empresa proponente)
(cargo)
(carimbo)

Obs.: Esta declaracéo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021 CONVITE N°
001/2021

ANEXO IX — MODELO DE DECLARAGAO DE RENUNCIA DE RECURSO - HABILITACAO

(Identificagdo completa do representante da Licitante), como representante devidamente constituido de
(Identificagdo completa da Licitante), inscrita no CNPJ sob o n° , sediada em

(endereco completo) , DECLARA para fins de comprovacdo do art. 109, inciso |,
alinea “a” da Lei 8.666/93 que n&o possui interesse em interpor recurso contra a fase de habilitacdo
relativamente ao processo licitatério Carta Convite n° 001/2020, na data indicada.

(Local) , de de 2020

(Assinatura do Representante Legal)
(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)

Declaracdo de Renlncia de Recurso - Habilitagcdo, conforme modelo do acima, caso a empresa nao
tenha interesse em interpor recurso contra a fase de habilitacdo. Esse documento podera ser apresentado
no envelope de habilitacdo e devera ser apresentado no caso de a licitante renunciar ao direito de
interposi¢do de recurso, previsto no art. 109, inciso |, alinea a da Lei 8.666/93.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021 CONVITE N°
001/2021

ANEXO X — MODELO DE DECLARAGAO DE RENUNCIA DE RECURSO - PROPOSTA

(Identificagdo completa do representante da Licitante), como representante devidamente constituido de
(Identificagdo completa da Licitante), inscrita no CNPJ sob o n° , sediada em

(endereco completo) , DECLARA para fins de comprovagdo do art. 109, inciso I,
alinea “b” da Lei 8.666/93 que nao possui interesse em interpor recurso contra o julgamento das propostas,
relativo ao processo licitatério Carta Convite n° 001/2020, na data indicada.

(Local) , de de 2020

(Assinatura do Representante Legal)
(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)

Declaracao de Renuncia de Recurso - Proposta, conforme o modelo acima, caso ndo tenha interesse em
interpor recurso contra a fase de julgamento das propostas. Esse documento podera ser apresentado dentro
do envelope de propostas e deverd ser apresentado no caso de a licitante renunciar ao direito de
interposicao de recurso, previsto no art. 109, inciso |, alinea “b” da Lei 8.666/93

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2021 CONVITE N°
001/2021

ANEXO VII
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(modelo)
REQUERIMENTO PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO

Comisséo Permanente de Licitagbes da Prefeitura Municipal de Guiricema-MG

A empresa..........ccccvvvenen. (raz@o social)........ccovveeeiiiiieiiiiiinenn. y CNPJ N, estabelecida
- T (enderego)........cccccvvvvvvvennnnnn. , requer deferimento para participacdo no CONVITE N° 001/2021
e, para tanto, junta cépia autenticada do Certificado de Registro Cadastral expedido pela Prefeitura
Municipal de Guiricema, com validade para até / / , Classificada em categoria compativel
com o objeto da licitacéo.

Local e Data

(assinatura)

(nome do representante legal da empresa proponente)
(cargo)
(carimbo)

Obs.: Este documento devera ser preenchido em papel timbrado da empresa proponente e
assinado pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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